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ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIA USLUG POCZTOWYCH

Dzialajgc  zgodnie z wewnetrznym  Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych,
W postgpowaniu o wartosci zaméwienia nie przekraczajacej rownowartosci kwoty wymienionej
wart. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj, Dz. U. 2z 2024 r poz 1320) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Sierpcu zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym nastepujacej tresci:

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Sierpcu przez wykonawce - operatora pocztowego w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania oraz doreczania przesylek pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym, dostarczania zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz ewentualnych zwrotow
przesylek niedorgeczonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczania lub wydania
odbiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 1640 ze zm.) oraz aktow wykonawezych wydanych na jej podstawie.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy:

a. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania:

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru
operatorow pocztowych wydany przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dzialalnosei pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dostarczania
przesylek pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. 2 2023r. poz. 1640 ze zm.) lub dokument roOwnowazny.

Ocena spelnienia tego warunku bedzie dokonana na podstawie przedlozonego aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatorow pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, o ktorym mowa w art, 6 ust. | ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe lub przedstawienia dokumentu rownowaznego - na zasadzie spelnia/nie spelnia.

b. Posiadaja wiedze i do§wiadczenie niezbedne do wvkonania zaméwienia:

Warunek zostanie spehniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminy skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy
to w tym okresie wykonat ($wiadczyl, realizowal, zakonczyt) lub wykonuje ($wiadczy realizuje) co
najmniej jedna ustuge o wartosci ustugi minimum sredniorocznie 20.000.00 zt brutto polegajaca na
swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
sortowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw,
z podaniem wartosci ushugi, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane
oraz z zalgezeniem dokumentéw potwierdzajacych. ze ustugi zostaly wykonane lub sa



wykonywane nalezycie. Przez wartos¢ ushugi Zamawiajacy rozumie taczna wartosé wykonanych
lub wykonywanych ustug w ramach jednej umowy.

Ocena spetnienia warunku bedzie dokonana na podstawie oswiadczenia w formularzu ofertowym
z wykazem ushug, na zasadzie spetnia/nie spelnia.

¢. Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym:

Jest udowodnié Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji
zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie (oryginal
dokumentu) tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcow wspéinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, oswiadezenia o spetnieniu kazdego z w/iw warunkow skilada co najmniej jeden z tych
Wykonawcow, albo wszyscy ci Wykonawcy wspéinie.

d. Wymagania dotyczace sposobu wykonania ustug pocztowych

- Nadawanie przesylek pocztowych nastapi w dniu ich przekazania przez Zamawiajacego.
W przypadku uzasadnionych zastrzezeri w stosunku do juz nadanych przesylek
(np. nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodnos$é wpiséw w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakéw oplaty itp.)

= Wykonawca bez zbednej zwiloki wyjasnia je z Zamawiajacym; brak mozliwosci wyjasnienia
zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usunigcia w dniu nadania przesylek przez Zamawiajacego
powoduje, iz nadanie przesylek budzacych zastrzezenia Wykonawey nastapi w dniu nastepnym
lub ich catkowitym usunieciu przez Zamawiajacego™,

- Zamawiajacy bedzie umieszezal na przesylkach w sposéb trwaly i czytelny jednoznaczne
informacje identyfikujace adresata i nadawce z jednoznacznym okregleniem rodzajem przesylki
(polecona, ze Zwrotnym potwierdzeniem odbioru, itp.( na stronie adresowanej przesyiki.

2. Kryteria oceny ofert

Cena oferty ma by¢é Wyrazona w kwocie zlotych brutto za caly okres $wiadezenia ustugi.
Spos6b wyliczenia punktacji: cena oferty najnizszej / cena oferty badanej * 100

3. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2025r. do 31.12.2025r.

4. Informacja o borze oferty zostanic przekazana wybranemu Wykonawey, z ktérym
podpiszemy umowe na Swiadczenie ustugi zgodnie 7 opisem przedmiotu zamoéwienia.

Przewidujemy mozliwose udzielenia zaméwienia w czesciach FAK—/NIE/ NIE DOTYCZY
(wskazane jesli Wymaga tego specyfika zamoOwienia),




S. Sposéb przvgotowania oferty .

Ofert¢ sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie — wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 1.

Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, ktore nalezy dotaczy¢ do oferty:

a. Formularz rzeczowo-cenowy- zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do SIWZ,

b. Pelnomocnictwo lub upowaznienie jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnika lub osobe
upowazniona.

¢. CEIiDG/KRS

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od daty skladania ofert.

Ofert¢ WRAZ Z ZALACZNIKAMI mozna zlozy¢ osobiscie w siedzibie zamawiajacego, PCPR
Sierpc, ul. Swietokrzyska 2a pok. nr 1, poczta, poczta elektroniczna na
adres: sekretariat@pcprsierpe.pl (podpisane skany dokumentow).

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 12.12.2024r. do godz. 12.00.

6. Informacje dodatkowe

Oferty, ktore wplyng nieckompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

-~ Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rozpoznania ofertowego na
kazdym etapie postgpowania, a szczegolnie w wypadku gdy zaproponowane oferty
przekrocza kwotg jaka Zleceniodawea moze przeznaczy¢ na realizacje zlecenia.

Zleceniodawea porozumiewa sig z oferentami w formie telefonicznej lub e-mailowej.
Zleceniodawca nie przewiduje procedury odwolawczej.

- Dodatkowych informacji udziela Dyrektor PCPR Agnieszka Gorczyca w godzinach
urzedowania PCPR;

7. Ochrona Danvch Osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, z p6ézn. zm.),
zwanym dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu,
ul. Swigtokrzyska 2a. 09-200 Sierpc:

2) Z inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w  Sierpcu mozna skontaktowa¢ si¢ telefonicznie - tel. 242757660 lub poprzez
e-mail: p.malanowskapcpr@wp.pl,

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu Zwigzanym
z niniejszym zapytaniem ofertowym,

4) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu 0 Prawo zamowien publicznych:
5) dane osobowe beda przechowywane przez okres ustalony zgodnie 7 obowiazujacymi przepisami:



6) obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych  bezposrednio dotyczacych
Wykonawcey jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy — Prawo zaméwien
publicznych, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu;
7) konsekwencja niepodania okreslonych danych jest brak mozliwosci rozpatrzenia oferty;
8) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawey decyzje nie beda podejmowane w sposob
Zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. w tym réwniez nie beda profilowane:
9) wykonawca posiada:
* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych  dotyczacych
przedmiotowego Wykonawey;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych przedmiotowego
Wykonawcy;
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO:
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych  dotyezacych przedmiotowego Wykonawey narusza
przepisy RODO:
10) nie przystuguje Wykonawey:
W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:;
na podstawie art. 21 RODO Prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
odstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. ] lit. ¢ RODO,
11) administrator danych osobowych nie bedzie przekazywal danych osobowych poza Europejski
Obszar Gospodarczy, ani do organizacji migdzynarodowych.
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Zatacznik nr 1

.......................................................

.......................................................
.......................................................

.......................................................

(Pieczee Wykonawey)

FORMULARZ OFERTOWY - uslugi pocztowe

ZAMAWIAJACY: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Swigtokrzyska 2a, 09-200 Sierpc, Powiat Sierpecki, wojewodztwo Mazowieckie

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy:

.....................................................................................................................
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OSWIADCZAM, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminy skladania ofert, wykonalem
(swiadezyl, realizowal, zakonczyl) lub wykonuje (Swiadezy realizuje) co najmniej jedna ushuge o
wartosel ustugi minimum $redniorocznie 20.000,00 7z brutto polegajaca na $wiadczeniu ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszczania i dorgezania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow,

OPIS USLUG z podaniem wartosci ustugi, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi
zostaly wykonane oraz z zalaczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, Ze ustugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie.

.............................................................................................
...........................................................................................................................................

............................................................................................................................................

OSWIADCZAM, ZE dysponuj¢ polozona w odleglosci nie wigkszej jak 5 km od siedziby
Zamawiajacego placowka pocztowa czynng co najmniej w godzinach 8.00-17.00.
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Oferuje¢ $wiadczenie uslug  pocztowych w  roku 2025 za l3czng
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zlotych)

Rzeczywiste rozliczenia mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcea beda odbywaly si¢ na podstawie
podanych w zataczniku nr 2 cen jednostkowych brutto dla konkretnych ustug.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmian postanowien umowy w zakresie: wiclkosci
zaméwienia (wielkosci podane sa jedynie szacunkowe). W zwiazku z powyzszym nastapi
odpowiednia zmiana wartoéci calego zaméwienia.

Oswiadczam, ze:

Zapoznalem sig¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze¢ do niego zastrzezen,

Deklaruje  wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem zaméwienia zamieszczonym
W rozpoznaniu ofertowym

Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania ceny ustug pocztowych w calym okresie
Irwania umowy z zastrzezeniem zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe oraz w przypadku
zmiany cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez  Prezesa  Komunikacji

Elekironicznej lub w sposcb dopuszczony przez Prawo Pocziowe

Dotrzymam terminu realizacji zamoéwienia,
Posiadam uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci

Posiadam niezbgdng wiedze, doswiadczenie, a takze potencjal ekonomiczny, sprzetowy
i techniczny,

Znajduje sie w Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej wykonanie zaméwienia
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(miejscowosc) (pieczed i padpis osoby uprawniongj)



