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RO ZPOZNANIE OFERTOW E NA ŚW IADCZENIA USŁUG POCZTOWYCH

Działając zgodnie z w e w nę trznym  Regulam inem  udzie lania zam ów ień  publicznych, 

w  postępow an iu  o wartości zamówienia nie przekraczającej równowartości kwoty wymienionej 
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy P z ^P o w ia to w e  C entrum  Pomocy Rodzinie w  Sierpcu zwraca się 

z rozpoznaniem  o fe rto w ym  następu jącej treśc i:

1. Opis p rzed m io tu  zam ó w ien ia

P rzedm io tem  zam ów ien ia  je s t św iadczenie usług pocztow ych na rzecz P ow ia tow ego C entrum  

Pomocy Rodzinie w  Sierpcu przez w ykonaw cę  - ope ra to ra  pocztow ego w  zakresie p rzy jm ow ania , 

so rtow an ia , przem ieszczania oraz doręczania przesyłek pocztow ych w  obroc ie  k ra jow ym  i 

zagranicznym , dostarczania zw ro tnego  po tw ie rdzen ia  od b io ru  oraz ew en tua lnych  zw ro tó w  

przesyłek n iedoręczonych po w yczerpan iu  wszystkich m ożliw ości ich doręczania lub wydania 

odb io rcy , zgodnie z przepisam i ustaw y z dnia 23 lis topada 2012 r. Prawo pocztow e (Dz. U. z 2020 

r. poz. 1041 z późn. zm.) oraz a k tó w  wykonaw czych w ydanych na je j podstaw ie.

O udzie len ie  zam ów ien ia  mogą ubiegać się W ykonaw cy, którzy:

a. Posiadają up raw n ien ia  do w ykonyw an ia  okreś lone j działalności lub czynności jeżeli przepisy 

praw a nakładają obow iązek ich posiadania:

W arunek zostanie spe łn iony, jeże li W ykonaw ca wykaże, że posiada ak tua lny  w p is  do 

re jestru  o p e ra to ró w  pocztow ych w ydany  przez Prezesa Urzędu Kom unikacji E lektron icznej 

na w ykonyw an ie  dzia ła lności pocztow e j w  zakresie p rzy jm ow an ia , przem ieszczania i 

dostarczania przesyłek pocztow ych zgodnie z a rt. 6 ust. 1 ustawy

z dnia 23 lis topada 2012 r. Prawo pocztow e (Dz. U. z 2020r. poz. 1041 z późn. zm.) 

lub d o ku m e n t rów now ażny.

Ocena spe łn ien ia  tego  w a runku  będzie dokonana na podstaw ie  p rzed łożonego aktua lnego 

zaśw iadczenia o w p is ie  do re jes tru  o p e ra to ró w  pocztow ych w ydanego przez Prezesa Urzędu 

Kom unikacji E lektron icznej, o k tó rym  m ow a w  a rt. 6 ust. I ustaw y z dnia 23 lis topada 2012r. 

Prawo pocz tow e  lu b  przedstaw ien ia  doku m en tu  rów now ażnego - na zasadzie spe łn ia /n ie  spełnia.

b. Posiadają w iedze i dośw iadczenie n iezbędne do w ykonan ia  zam ów ien ia :

W arunek  zostanie spełn iony, jeże li W ykonaw ca wykaże, że w  okresie  os ta tn ich  3 la t przed 

up ływ em  te rm in y  składania o fe rt, a jeś li okres p row adzen ia  dzia ła lności je s t krótszy to  w



ty m  okresie  w yko n a ł (św iadczył, rea lizow a ł, zakończył) lub w yko nu je  (św iadczy rea lizu je) co 

na jm n ie j jedną  usługę o w a rtośc i usługi m in im um  średn ioroczn ie  20.000,00 zł b ru tto  

polegającą na św iadczeniu usług pocztow ych

w  obroc ie  k ra jow ym  i zagranicznym  w  zakresie p rzy jm ow an ia , sortow an ia , przem ieszczania 

i doręczania przesyłek pocztow ych oraz ich ew en tua lnych  zw ro tó w , z podan iem  w artości 

usługi, da t w ykonan ia  i p o d m io tó w  na rzecz k tó rych  usługi zosta ły w ykonane oraz z 

załączeniem  d o ku m e n tó w  potw ie rdza jących , że usługi zosta ły w ykonane  lub są

w ykonyw ane  należycie. Przez w a rtość  usługi Zam aw iający rozum ie------iąęzrią

w a rtość  w ykonanych lub w ykonyw anych usług w  ram ach je dne j um ow y.

Ocena spe łn ien ia  w a runku  będzie dokonana na podstaw ie  ośw iadczenia w  fo rm u la rzu  o fe rto w ym  

z wykazem  usług, na zasadzie spe łn ia /n ie  spełnia.

c. Dysponują o dp ow iedn im  po tenc ja łem  techn icznym :

Zam aw iający wym aga, aby W ykonaw ca dysponow a ł po łożonym  w  odleg łości nie w iększej 

ja k  5 km od  siedziby Zam aw iającego p lacówką pocztow ą czynną co na jm n ie j w  godzinach 

8.00-17.00. W ykonaw ca po tw ie rdza  spe łn ien ie  w a runku  poprzez złożenie ośw iadczenia w  

fo rm u la rzu  o fe rto w ym  -  wykaz p lacówek

W ykonaw ca może polegać na w iedzy i dośw iadczen iu , po tenc ja le  techn icznym , osobach 

zdolnych do w ykonan ia  zam ów ien ia  lub zdolnościach finansow ych innych pod m io tó w , 

niezależnie od charakte ru  praw nego łączących go z n im i stosunków . W ykonaw ca w  tak ie j 

sytuacji zobow iązany je s t udo w odn ić  Zam aw ia jącem u, iż będzie dysponow a ł zasobami 

n iezbędnym i do realizacji zam ów ien ia , w  szczególności p rzedstaw ia jąc w  tym  celu p isem ne 

zobow iązanie (o ryg ina ł doku m en tu ) tych  p o d m io tó w  do oddania m u do dyspozycji n iezbędnych 

zasobów  na okres korzystania z nich przy w ykonan iu  zam ów ienia.

W  p rz y p a d k u  o fe r ty  s k ła d a n e j p rzez W y k o n a w c ó w  w sp ó ln ie  u b ie g a ją cych  s ię  o  udz ie len ie  

z a m ó w ie n ia , o św ia d cze n ia  o  sp e łn ie n iu  każde go  z w /w  w a ru n k ó w  s k ła d a  co n a jm n ie j je d e n  z 

ty ch  W y k o n a w c ó w ; a lb o  wszyscy c i W yko n a w c y  w spó ln ie .

4  Wymagania dotyczące sposobu wykonania usług pocztowych

• Nadawanie przesyłek pocztowych w dniu ich przekazania przez Zamawiającego.

• Zamawiający będzie umieszczał n przesyłkach w sposób trwały i czytelny jednoznaczne 
informacje identyfikujące adresata i nadawcę z jednoznacznym określeniem rodzajem przesyłki 
(polecona, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, itp.( na stronie adresowanej przesyłki.

2) K rytęria oceny o fe rt

Cena o fe rty  ma być wyrażona w  kw ocie z ło tych b ru tto  za cały okres św iadczenia usługi.

Sposób w yliczen ia  pun ktacji: cena o fe rty  najniższej /  cena o fe rty  b ad an ej *  100

• Ł J e r m in  realizacji zam ó w ien ia : od dnia 01.01.2022r. do 31 .12 .2022r.



^ In fo rm ac ja  o  w yb o rze  o fe rty  zostanie przekazana w yb ranem u W ykonaw cy, z k tó rym  

podp iszem y um ow ę na św iadczenie usługi zgodnie z op isem  p rzedm io tu  zam ów ienia.

P rzew idu jem y m ożliwość udzie lenia zam ów ien ia  w  częściach TAK /N IE /  NIE DOTYCZY 

(wskazane jeś li w ym aga tego specyfika zam ów ien ia). .

_5. Sposób p rzyg o to w an ia  o fe r ty .

O fe rtę  sporządzić należy w  języku po lsk im , w  fo rm ie  p isem nej, czyte ln ie  -  w g w zoru 
stanow iącego załącznik n r 1.

Inne dokum en ty ,w ym agane  przez Zam aw iającego, k tó re  należy dołączyć do o fe rty :

a. Form ularz rzeczow o-cenow y- zgodnie z załącznikiem  n r 2 do SIWZ,

b. P e łnom ocn ic tw o  lub upow ażn ien ie  jeże li o fe rta  będzie podpisana przez pe łnom ocn ika  lub 

osobę upow ażnioną.

c. CEiDG

Term in związania o fe rtą  w ynosi 30 dn i od da ty  składania o fe rt.

O fe rtę  WRAZ Z ZAŁĄCZNIKAMI m ożna złożyć osobiście w  siedzibie zam aw iającego, PCPR Sierpc, 

ul. Św iętokrzyska 2a pok. nr 1, pocztą, pocztą e lek tron iczną  na 

adres: pcp r.s ierpc@ w p.eu  (podpisane skany dokum en tów ).

O fe rtę  należy złożyć do dnia 1 5 .1 1 .20 2 0 r. d o  godz. 1 2 .00

6. O chrona Danych O sobow ych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016r. w  sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/W E (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, z późn. zm.), zwanym dalej „RODO", Zamawiający 

informuje, że:

1) adm inistratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu, ul. 

Świętokrzyska 2a, 09-200 Sierpc;
2) Z inspektorem ochrony danych osobowych w  Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w  Sierpcu można 

skontaktować się te le fo n iczn ie -te l. 242757660 lub poprzez e-mail: p.malanowskapcpr@wp.pl,

3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym 

zapytaniem ofertowym,
4) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o Prawo zamówień publicznych;

5) dane osobowe będą przechowywane przez okres ustalony zgodnie z obowiązującymi przepisami;

6) obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio dotyczących Wykonawcy jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy -  Prawo zamówień publicznych, związanym z 

udziałem w  postępowaniu;
7) konsekwencją niepodania określonych danych jest brak możliwości rozpatrzenia oferty;

8) w  odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, w tym  również nie będą profilowane;

mailto:pcpr.sierpc@wp.eu
mailto:p.malanowskapcpr@wp.pl


9) wykonawca posiada:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących 

przedmiotowego Wykonawcy;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych przedmiotowego 

Wykonawcy;

na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, że 

przetwarzanie danych osobowych dotyczących przedmiotowego Wykonawcy narusza przepisy 

RODO;

10) nie przysługuje Wykonawcy:

w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w  art. 20 RODO; 

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż odstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

11) adm inistrator danych osobowych nie będzie przekazywał danych osobowych poza Europejski Obszar 

Gospodarczy, ani do organizacji międzynarodowych.

D Y R  
Powiatowego Ce



Załącznik n r 1

/m ie jscow ość, d a ta /

Pieczęć W ykonaw cy

FORMULARZ OFERTOW Y-usługi pocztow e

ZAMAW IAJĄCY: P ow ia tow e C entrum  Pomocy Rodzinie

ul. Św iętokrzyska 2a, 09-200 Sierpc, Pow ia t S ierpecki, w o je w ó d z tw o  M azow ieckie

W YKONAW CA:

Nazwa W ykonaw cy:

N IP :...........................................................REGON:

T e l....................... .....................................................

e-m ail:

Adres siedziby:

OŚW IADCZAM, że w  okresie os ta tn ich  3 la t przed up ływ em  te rm in y  składania o fe rt, 

w ykona łem  (św iadczył, rea lizow a ł, zakończył) lub w yko nu je  (św iadczy rea lizu je) co na jm n ie j 

jedną  usługę o  w a rtośc i usługi m in im um  średn io roczn ie  20.000,00 z ł b ru tto  polegającą na 

św iadczeniu usług pocztow ych w  obroc ie  k ra jow ym  i zagranicznym  w  zakresie 

p rzy jm ow an ia , so rtow an ia , przem ieszczania i doręczania przesyłek pocztow ych oraz ich 

ew en tua lnych  zw ro tó w ,

OPIS USŁUG z podan iem  w artośc i usługi, da t w ykonan ia  i p o d m io tó w  na rzecz k tó rych  

usługi zosta ły  w ykonane  oraz z załączeniem  d o ku m e n tó w  po tw ie rdza jących , że usługi 

zosta ły w ykonane  lub są w ykonyw ane  należycie ..........................................................................



O ŚW IA D C ZA M , ŻE dysponuję  po łożoną w  odleg łości nie w iększej ja k  5 km od siedziby 

Zam aw iającego p laców ką pocztow ą czynną co na jm n ie j w  godzinach 8.00-17.00. W ykaz  

p la c ó w e k .............................................................................................................................................

O feru ję  św iadczenie usług pocztow ych w  roku 20 22  za łączną cenę  

............................................................................  b ru tto  (s łow nie

.............................................złotych)

Rzeczywiste rozliczenia m iędzy Zam aw iającym  a W ykonaw cą będą odbyw a ły  się na podstaw ie  

podanych w  załączniku n r 2 cen jednos tkow ych  b ru tto  dla konkre tnych  usług.

Zam aw iający p rzew id u je  m ożliw ość zm ian p o stan o w ień  u m o w y  w  zakresie: w ie lkości 

zam ów ien ia  (w ie lkości podane są jedyn ie  szacunkowe). W  związku z powyższym  nastąpi 

odpow iedn ia  zm iana w artośc i całego zam ów ienia.

Oświadczam, że:

• Z a p o zn a łe m  s ię  z op isem  p rz e d m io tu  z a m ó w ie n ia  i  n ie  w noszę d o  n ie g o  zastrzeżeń.

• D e k la ru ję  w y k o n a n ie  z a m ó w ie n ia  zg o d n ie  z o p ise m  z a m ó w ie n ia  zam ieszczonym  w  

ro z p o zn a n iu  o fe r to w y m .

• Z a p ro p o n o w a n e  ceny  b ęd ą  o b o w ią z y w a ły  p rzez c a ły  okres re a liz a c ji u m o w y  tj. do  

d n ia  3 1 .1 2 .2 0 2 2 r.

• D o trz y m a m  te rm in u  re a liz a c ji z a m ó w ie n ia .

• P os iadam  u p ra w n ie n ie  do  w y k o n y w a n ia  o k re ś lo n e j dz ia ła lnośc i.

• • P os iadam  n ie zb ę d n ą  w iedzę , dośw iad czen ie , a także  p o te n c ja ł ekon o m iczn y , 
s p rz ę to w y  

i  techn iczny.

• Z n a jd u je  s ię  w  s y tu a c ji e k o n o m ic z n e j i  f in a n s o w e j z a p e w n ia ją c e j w y k o n a n ie  

z a m ó w ie n ia .

......................................... d n .....................

(m ie jscowość)

(pieczęć i podp is osoby up raw n ione j)


