YR80 Sierpe, dnia 01.12.20251,
POWIATOWE CENTRUM POMOC'Y RODZINIE
09-200 Sierpe ul. S"wiytokrz,vsl\'u Za
tel. (024) 275 76 60, e-mail: sekretariat@peprsierpe.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIA USLUG POCZTOWYCH

Dzialajac  zgodnie  zwewnctrznym  Regulaminem udzielania  zamowiedi publicznych,
W postgpowaniu o wartosci zamoéwienia nie przckraczajgcej réwnowartosci kwoty wymienionej
w art. 2 ust. | pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwich publicznych
(tj. Dz. U, z 2024 r poz. 1320 2z zm.) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
W Sierpeu zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym nastepujace] tresei:

1. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ushug pocziowych na rzeez Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Sierpeu przez wykonawcg - operatora pocztowego w zakresie przyjmowania,
sorlowania, przemieszezania oraz dorgezania przesylek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, dostarczamia zwrotnego polwierdzenia odbioru oraz ewentualnych zwrotéw
przesylek niedorgezonych po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczania lub wydania
odbiorey, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tJ. Dz U. 22025 r. poz. 366 ze 7zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawic.

O udzielenic zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawey, ktorzy:

a. Posiadajg uprawnienia do wvkonywania okreslonej dziatalnodei lub czynnoscei jezeli przepisy

prawa nakladajg obowiazek ich posiadania:

Warunek zostanie spehniony, jezeli Wykonawea wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru
operatoréw pocztowych wydany przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszezania i dostarczania
przesylek pocztowych zgodnic z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj. Dz. U, z 2025 . poz. 366 ze zm.) lub dokument rbwnowazny.

Ocena spelnienia tego warunku bedzie dokonana na podstawic przedlozonego aktualnego
zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatorow pocztowych wydanego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, o ktorym mowa w arl. 6 ust. | ustawy z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe lub przedstawicnia dokumentu rownowaznego - na zasadzic spelnia/nie spehnia.

b. Posiadaja wiedze i doswiadczenie niczbedne do wykonania zamowienia:

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresic ostatnich 3 lat przed
uplywem terminy skladania ofert, a jesli okres prowadzenia dzialalnodci jest krotszy
to w tym okresie wykonal (Swiadezyt, realizowal, zakonczyl) lub wykonuje (Swiadezy realizuje) co
najmniej jedng ustuge o wartosci ustugi minimum $redniorocznie 20.000,00 71 brutto polegajaca na
$wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
sorlowania, przemieszczania i dorgezania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdw,
z podaniem warto$ci ustugi, dat wykonania i podmioldw na rzecz ktérych ushigi zostaly wykonane
oraz 7 zalgczeniem dokumentoéw potwierdzajgeych, e uslugi zostaly wykonane lub sg




wykonywane nalezycie, Przez warto$¢ ushugi Zamawiajgcy rozumie laczng wartos¢ wykonanych
lub wykonywanych ustug w ramach jednej umowy.

Ocena spelnienia warunku bedzie dokonana na podstawie o$wiadezenia w formularzu ofertowym
z wykazem usltug, na zasadzic spelnia/nie spelnia.

¢. Dysponuja odpowiednim potenciatem technicznvin:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal potozonym w odleglosci nie wigkszej jak 5
km od siedziby Zamawiajgcego placowky poczlowa czynng co najmniej w godzimach 8.00-17.00.
Wykonawca potwierdza spelnienie warunku poprzez zlozenie os$wiadczenia w  formularzu
ofertowym — wykaz placéwek

Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadezeniu, potenciale technicznym, osobach zdolnych
do wykenania zamowienia lub zdolmosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczgcych go z nimu stosunkow. Wykonawea w takiej sytuacji zobowiazany
jest udowodni¢ Zamawiajgcenmu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamOwicnia, w szezegélnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie (oryginal
dokumentu) tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na okres
korzystania z mich przy wykonaniu zaméwienia,

W przypadku oferty skiadanej przez Wykonawcow wspoinie ubiegajgeych sig o udzielenie

zamowienia, oSwiadczenia o spelnieniu kazdego = w/w warunkow sklada co najmniej jeden z tych
Wykonawcow, albo wszyscy ci Wykonawcy wspolnie.

d. Wymagania dotyvezace sposobu wykonania uslug pocztowveh

1 Nadawanie przesylek pocztowych nastapi w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego.

W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz nadanych przesylck

(np. nieprawidlowe opakowanic, brak pelnego adresu, niczgodno$¢ wpiséw w dokumentach

nadawczych z wpisami na przesyikach, brak znakéw oplaty itp.)

Wykonawca bez zbgdnej zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym; brak mozliwosci wyjaénienia

zastrzezen, o ktérych mowa lub ich usunigeia w dniu nadania przesylek przez Zamawiajgeego

powoduje, iz nadanie przesylek budzacych zastrzezenia Wykonawcey nastgpi w dniu nastepnym

lub ich catkowitym usunigciu przez Zamawiajgcego”,

O Zamawiajgcy bedzic umieszezal na przesytkach w sposéb trwaly i czytelny jednoznaczne
informacje identyfikujgce adresata i nadaweg z jednoznacznym okresleniem rodzajem przesyltki
(polecona, ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, itp.( na stronie adresowanej przesytki.

[l

2. Kryteria oceny ofert

Cena oferty ma by¢ wyrazona w kwaocie ziotych brutto za caly okres $wiadcezenia ustugi,
Spos6b wyliczenia punktacji: cena oferty najnizszej / cena oferty badanej * 100

3. Termin realizacji zamowienia: od dnia 01.01.2026r, do 31.12.2026r,

4. Informacja o wvborze oferty zostanie przekazana wybranemu Wykonawey, z ktérym
podpiszemy umowg na Swiadczenie uslugi zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

Przewidujemy mozliwoéé udzielenia zamowienia w czedciach FAK—NIE/ NIE _DOTYCZY
(wskazane jesh wymaga tego specyfika zamdwienia).




3. SposGb przygotowania oferty .

Ofert¢ sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie — wg wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1.

Inne dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, kidre nalezy dolgczy¢ do oferty:
a. Formularz rzeczowo-cenowy- zgodnic z zalacznikiem nr 2,

b. Pelnomocnictwo lub upowaznienie jezeli oferta bedzic podpisana przez pelnomocnika lub osobe
upowazniong.

¢. CEiDG/KRS

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od daty sktadania ofert.

Ql‘brtc; WRAZ Z Z{\LA(?ZNIKAMI mozna ztozy¢ osobiscic w siedzibic zamawiajgcego, PCPR
Sierpe, ul. wa(;lokr/.yska 2a  pok. nr 1, poczta, poczta elektroniczna na
adres: sekretariat@peprsierpe.pl (podpisane skany dokumentéw).

Oferte nalezy zlozy¢ do duia 10.12.2025r. do godz. 12.00.
6. Informacje dodatkowe

b |

Oferty, ktére wplyna niekompletne lub po okreslonym wyzej terminic nie bedy
rozpatrywance.

O Zleceniodawea zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rozpoznania ofertowego na
kazdym etapie postgpowania, a szczegblnic w wypadku gdy zaproponowane oferty
preekroczg kwote jakg Zleceniodawca moze przeznaczy¢ na realizacje zlecenia.

O Zleceniodawcea porozumiewa sig z oferentami w [ormie telefonicznej lub e-mailowej,

O  Zleceniodawca nie przewiduje procedury odwolawcze;.

|

Dodatkowych informacji udziela Dyrektor PCPR Agnieszka Gorezyca w godzinach
urzedowania PCPR;

7. Ochrona Danveh Osobowych

Zgodnie z art, 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2 dnia
27 kwietnia 2016r, w sprawie ochrony oséb lizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz Urz. UE L 119 z 04.05.2016, z pdin. zm.).
zwanym dalej ,RODO”, Zamawiajgey informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpeu,
ul. Swictokrzyska 2a, 09-200 Sierpc;

2) Z inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w  Sierpcu mozna skontaktowac sig¢ telefonicznic - tel. 242757660 lub poprzez
e-mail: p.malanowskapcpr@wp.pl,

3) dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z niniejszym zapytaniem ofertowym,

4) odbiorcami danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanic
dokumentacja postepowania w oparciu o Prawo zamdwien publicznych;

5) dane osobowe bedg przechowywane przez okres ustalony zgodnie z obowigzujgeymi-przepisami;




6) obowigzek podania przez Wykonaweg danych osobowych bezposrednio dotyczgcych
Wykonawey jest wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy — Prawo zaméwien
publicznych, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu;
7) konsekwencja niepodania okreslonych danych jest brak mozhwodcl rozpatrzenia oferty;
8) w odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bgda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO, w tym réwniez nic beds profilowane;
9) wykonawca posiada:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczgeych
przedmiolowego Wykonawcey:
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych przedmiotowego
Wykonawcey;
na podstawic art. 18 RODO prawo Zzadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych dotyczgeych przedmiotowego Wykonawey narusza
przepisy RODO;
10) nie przystuguje Wykonawey':
w zwigzku z art, 17 ust. 3 lit, b, d lub e RODO prawo do usunigeia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art, 21 RODQ prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
odstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. | lit, ¢ RODO.
11) administrator danych osobowych nie bedzie przckazywal danych osobowych poza Europejski
Obszar Gospodarczy, ani do organizacji migdzynarodowych.



Zalacznik nr |

.......................................................

.......................................................

.......................................................

(Pieczgt Wykonawey)

FORMULARZ OFERTOWY - uslugi pocztowe

ZAMAWIAJACY: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Swistokrzyska 2a, 09-200 Sierpe, Powiat Sierpecki, wojewddztwo Mazowieckie

WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawey:

....................................................................................................................
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OSWIADCZAM, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem lerminy skiadania ofert, wykonalem
(Swiadezyl, realizowal, zakoncezyl) lub wykonuje ($wiadezy realizuje) co najmniej jedng ustuge o
wartosei ustugi minimum $redniorocznie 20.000,00 zi brutto polegajaca na swiadczeniu ushug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania,
przemieszezamia i dor¢ezania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow,

OPIS USLUG z podaniem warto$ei ustugi, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi

zostaly wykonane oraz z zalaczeniem dokumentow potwicrdzajacych, ze ustugi zostaty wykonane
Hib: S8 WY kONY WaRE MALEZYCIC, «xiiuismassssesss s s ey st S35 s 403 (i s

...........................................................................................................................................

OSWIADCZAM, ZE dysponuj¢ polozong w odleglodei nie wigkszej jak 5 km od siedziby
Zamawiajacego placdwka pocztowg czynng co hajmnicj w godzinach 8.00-17.00.
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Oferuj¢ Swiadczenie wustlug pocztowych w roku 2026 za laczna
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Rzeczywiste rozliczenia migdzy Zamawiajgcym a Wykonawey bedg odbywaly sig na podstawie
podanych w zatgczniku nr 2 cen jednostkowych brutto dla konkretnych ustug,

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowicn umowy w zakresie: wielkose
zamOwienia (wielkosci podane s3 jedynie szacunkowe). W zwigzku z powyzszym nastgpi
odpowiednia zmiana wartogei catego zaméwicenia,

Odwiadezam, z¢:

' Zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.

[l Deklaruje  wykonanie zamowienia zgodnie z  opisem zamdwienia zamieszczonym
W rozpozraniu ofertowym

! Wykonawca zobowigzige si¢ do ulrzymania ceny ustug pocztowych w calym okresie
frwania umowy z zastrzezeniem zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe oraz w przypadku
zmiany cen Jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Komunikacji

Elekironicznej lub w sposob dopuszczony przez Prawo Pocziowe "

| Dotrzymam terminu realizacji zamowienia.
Posiadam uprawnienie do wykonywania okreslonej dzialalnosci,

Posiadam niezbedng wiedzg, do$wiadczenie, a takze potenciat ekonomiczny, sprzetowy
i techniczny,

Znajduje si¢ w sytuacyi ekonomicznej 1 finansowej zapewniajqeef wykonanie zaméwienia.

.................................. Bhedddbinnria it nnsaanns
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Przesvika polecona do 500g S 250
3 500g — 1000g M 100
1000g — 2000g L 50
Przesyika polecona do 500g S 10
riorytetowa
4 prias S00g - 1000g M I
1000g — 2000g L 1
Przesytka polecona ze do 3002 S 6500
5 zwrotnym potwierdzeniem odbioru
- 500g — 1000g M 250
1000g — 2000g L 150
Przesytka polecona do 500¢g S 10
6 prioryietowa ze
500g — 1000g M 10
Zwrotnym
potwierdzeniem 1000g — 2000z L 10
odbioru
Zwroty — przesylka listowa polecona do 500¢g S 100
3
Polecone, priorytetowe w obrocie
8 T, PLOL do 50g 3
zagranicznym
Europa — Strefa A
9 Polecone, priorytetowe w obrocie do 50g 3

zagranicznym

Europa — Strefa B, C. D
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