Sierpc, 15.11.2021r.
POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
09-200 Sierpc ul. Swietokrzyska 2a
tel. (024) 275 76 60
e-mail: pcpr.sieiDC@wp.eu
WYKONAWCY
ROZPOZNANIE OFERTOWE - PORADNICTWO PRAWNICZE PCPR

Dziatajagc  zgodnie  z wewnetrznym  Regulaminem udzielania zamoéwien  publicznych,

W postepowaniu o wartosci zamowienia nie przekraczajacej rownowartosci kwoty wymienionej w
2 ust. 1pkt. 1 ustawy Pzp. Prawo Zamowien Publicznych Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Sierpcu zwraca sie z rozpoznaniem ofertowym nastepujacej tresci:

Wspotny stownik doradztwa prawniczego:
79111000-5 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego
Cze$¢ 1. Ustuga- obstuga prawnego zwigzana z dziatalnosciag PCPR

1 Przedmiotem zamowienia jest wybdr prawnika do prowadzenia obstugi prawnej
PCPR zgodnie z dziatalnoscig jednostki.

2. Przedmiot zamdwienia wykonywany bedzie osobiscie, bez mozliwosci zlecania
osobom trzecim, w wymiarze do 8 h miesiecznie w okresie Swiadczenia ustugi tj. od dnia
podpisania umowy maksymalnie do dnia 31.12.2022 r. Regularne spotkania
(Srednio 2 godzinne), 1 spotkania tygodniowo godzina 09:00-11:00.

3. Za jedng godzine indywidualnej konsultacji prawnej uznaje sie jedng godzine
zegarowa.

4. Zamawiajgcy W szczegblnie uzasadnionych przypadkach w porozumieniu z
Wykonawcg zastrzega sobie prawo do wydtuzenia badz skrécenia okresu realizacji
przedmiotu zamowienia. f

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian w umowie w
szczeg6lnosci w zakresie termindw realizacji przedmiotu zamowienia oraz liczby godzin.

6. Miejsce Swiadczenia ustug bedzie siedziba Zamawiajgcego.
Wymagania wobec Wykonawcdw / 0s6b realizujacych bezposrednio ustugi - obstugi prawnej
odpowiedzialnych za wykonanie zamowienia:
-wyksztatcenie wyzsze prawnicze,
- obywatelstwo polskie
-posiadanie aplikacji adwokackiej lub radcowskiej
- znajomo$¢ zagadnien prawa rodzinnego, karnego, cywilnego
- Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
- DoSwiadczenie w prowadzeniu indywidualnego poradnictwa prawnego,

- Posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy na stanowisku Radcy
Prawnego lub Adwokata

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia
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1) CV osbb realizujacych bezposrednio ustugi -obstugi prawnej- odpowiedzialnych za wykonanie
zamowienia; powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w CV dla potrzeb niezbednych do realizacjiprocesu rekrutacji do czasujej
zakonczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016r w sprawie ochrony osobfizycznych w zwigzku zprzetwarzaniem, danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanych
RODO, Dz. U. UEL 119.s. 1) '

2) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;
3) kserokopie dokumentdw potwierdzajacych kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe;

4) formularz ofertowy, w tym: cene brutto za jedng godzine pracy, cene ogotem brutto
za realizacje przedmiotu zamowienia ; . . : ,

5) dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie Wykonawcy (kryterium oceny ofert);
6) oSwiadczenia ~ zatgcznik nr 2. .. v
Cze$¢ Nr2 Ustuga- prowadzenie poradnictwa specjalistycznego

1. Przedmiotem zamowienia jest wybdr prawnika do prowadzenia poradnictwa specjalistycznego
prawnego zgodnie z przepisami prawa: w szczegolnosci z :

. ustawg z dnia 12 marca 2004r. 0 pomocy spotecznej;
. ustawag z dnia 29 lipca 2005r. 0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie;
. ustawg” dnia 9 czerwca 201 Ir. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

2. Przedmiot zamowienia wykonywany bedzie osobiscie, bez mozliwosci zlecania osobom
trzecim, w wymiarze do 20 h miesiecznie w okresie S$wiadczenia ustugi tj. od dnia podpisania
umowy maksymalnie do dnia 31.12.2022r. Regularne spotkania (Srednio 4 godzinne), 1 spotkanie
tygodniowo (czwartek) godzina 8:30-12:30.

3. Zajedng godzine indywidualnej konsultacji prawnej uznaje sie jedng godzine zegarowa.

4. Zamawiajacy w szczegoélnie uzasadnionych przypadkach w porozumieniu z Wykonawcg
zastrzega sobie prawo do wydtuzenia badz skrdocenia okresu realizacji przedmiotu zamowienia.

5. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$C wprowadzenia zmian w umowie w szczegélnosci w
zakresie terminow realizacji przedmiotu zamowienia oraz liczby godzin.,

6. Miejsce Swiadczenia ustug bedzie siedziba Zamawiajacego.

Dodatkowe obowigzki Wykonawcy: dokumentowanie wiasnej pracy: karty czasu pracy,
ewidencja udzielonych konsultacji.

Wymagania wobec Wykonawcdow / 0s6b realizujgcych bezposrednio ustugi - obstugi prawnej
odpowiedzialnych za wykonanie zamowienia:

-wyksztatcenie wyzsze prawnicze,

- obywatelstwo polskie

-posiadanie aplikacji adwokackiej lub radcowskiej

- znajomosc¢ zagadnien prawa rodzinnego, karnego, cywilnego

- Petna zdolno$¢ do czynnoS$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- Doswiadczenie w prowadzeniu indywidualnego poradnictwa prawnego,



- Posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy stanowisku
prawnika, na podstawie posiadanych kwalifikacji i uprawnien do realizacji zadan PCPR
wskazanych w art. 19 pkt.2 ustawy o pomocy spoteczne;j.

Wymagane dokumenty i odwiadczenia

1) CV os6b realizujacych bezposrednio ustugi -obstugi prawnej- odpowiedzialnych za wykonanie,
zamowienia; powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w CV dlapotrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji do czasujej
zakonczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27.04.2016r w sprawie ochrony osobfizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanych
RODO.Dz. U UEL 119.s. 1)

2) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;
3) kserokopie dokumentdw potwierdzajacych kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe;

4) formularz ofertowy, w tym: cene brutto za jedng godzine pracy, cene ogdétem brutto
za realizacje przedmiotu zaméwienia ;

5) dokumenty potwierdzajgce doSwiadczenie Wykonawcy (kryterium oceny ofert);
6) oswiadczenia - zatgcznik nr 2.
Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujacych kryteriow oceny
ofert:

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA

1 Catkowita cena za zrealizowanie catosci zamowienia 70%

2. Doswiadczenie 20%

3. Dodatkowa kwalifikacja-specjalizacja zawodowa 10%
Suma 100%

KRYTERIUM 1 (cena catkowita za zrealizowanie danej czesci zamowienia)
Oferty oceniane bedg na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym
Punktacja zostanie obliczona wedtug nastepujacego wzoru:

Cn
P= - x 100 pkt. x Wg (tj. 70%)
Cb
gdzie:
. P - oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie
. Cn - oznacza cene catkowitg oferty najtanszej
. Cb - oznacza cene catkowitg badanej oferty
. W(g - oznacza wage kryterium (w %) = 70%

KRYTERIUM Il (do$wiadczenie):



Oferty oceniane bedg na podstawie o$wiadczenia ziozonego przez  Wykonawcdw
w Formularzu w nastepujacy sposob:

Lp Doswiadczenie: [10$¢ punktow

1 Wykonawca $wiadczyt w przesztosci lub $wiadczy obecnie 50
podobne rodzajowo ustugi na rzecz dowolnych grup odbiorcow

2 Wykonawca S$wiadczyt w przesztoSci lub $wiadczy obecnie 100
podobne rodzajowo ustugi na rzecz Klientéw i zlecenie OPS i/lub
PCPR.

I10$¢ otrzymanych w kryterium Il punktéw zostanie pomnozona przez wage - tj. 20%.

Otrzymane w poszczegolnych kryteriach oceny ofert punkty, po zsumowaniu bedg stanowity
oceng oferty.

Zamawiajacy udzieli zamowienia na dang czes¢ temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe
punktéw tgcznie w oparciu o powyzsze kryteria oceny ofert.

Termin realizacji zamdwienia: w okresie od podpisania umowy do grudnia 2022r. (i lub wg
szczegOtowego opisu przedmiotu zamowienia.

Zaptata na postawie rachunku / faktury z odroczonym terminem ptatnosci (14 dni)
po przedtozeniu wymaganych dokumentow i karty czasu pracy.

Inne istotne warunki zamdwienia.
Forma zatrudnienia - umowa cywilno-prawna.

Zgodnie z zasadg jawnosci i konkurencyjnosci postepowania informacja o wyborze oferty
zostanie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorzy wezmg udziat w postepowaniu oraz
opublikowana na stronie BIP JST pod adresem: pcpr.sierpc.bip.org.pl w zaktadce: Zamowienia
publiczne bez stosowania Ustawy. Z Wykonawca, ktorego oferta bedzie najkorzystniejsza
odpiszemy Umowe na $wiadczenie ustug zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

Przewidujemy mozliwo$¢ udzielenia zamdwienia w czeSciach TAK/NIE/ NIE DOTYCZY
(wskazane jesli wymaga tego specyfika zamdwienia).

W zwigzku z obowigzywaniem od dnia 1 stycznia 2017 r. scentralizowanych zasad rozliczen
podatku VAT informujemy, ze wszelkie umowy cywilnoprawne dotyczace spraw zwigzanych z
prowadzeniem biezacej dziatalnoSci (w tym umowy zwigzane z realizacja niniejszego
zamowienia) beda miaty wskazany Powiat Sierpecki jako strone umowy:

Wzor zapisu

Powiat Sierpecki - Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu, ul. Swietokrzyska 2a, 09-
200 Sierpc (adres jednostki), NIP 776 167-62-52 (NIP Powiatu Sierpeckiego).

Faktury/ rachunki muszg by¢ wystawiane wedtug wzoru:

Nabywca: Powiat Sierpecki, NIP 776-167-62-52, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc
Odbiorca: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc.

W przypadku, gdy Panstwa program komputerowy do wystawiania faktur, nie daje mozliwosci
wydruku faktury z osobnym zaznaczeniem nabywcy i odbiorcy, dopuszcza sie adresowanie
faktury, jak nizej:



Nabywca: Powiat Sierpecki, NIP 776-167-62-52, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc -
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc.

Podpisujgc umowe na realizacje niniejszego przedmiotu zamowienia bedg Panstwo zobowigzani
do zastosowania sie do powyzszych zalecen oraz przesytania wszelkich dokumentoéw, dowodow
ptatnoSci na adres korespondencyjny:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc.

Sposdb przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna byC podpisana
przez osobe upowazniong. Formularz oferty stanowi zatgcznik nr 1

Wykonawca ma prawo ztozyC¢ tylko jedng oferte i ponosi wszelkie koszty zwigzane
z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienie do ztozonej oferty
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed uptywem terminu sktadania ofert. Nowa oferta musi by¢ ztozona z dopiskiem
ZZLAMIANA”,

Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofaé oferte poprzez ztozenie
powiadomienia.

Oferte w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Oferta na Swiadczenie ustug poradnictwa
specjalistycznego” mozna:

1) przesta¢ poczta na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 09-200 Sierpc,
ul. Swietokrzyska 2a.

2) doreczyC osobiscie na adres wskazany w punkcie 1, w kancelarii PCPR, pok. 1
Termin sktadania ofert: do 23.11.202Ir. do godz. 12:00.

VI. Informacje dodatkowe:

%

. Oferty, ktore wptyng niekompletne lub po okreSlonym wyzej terminie nie bedg
rozpatrywane.
. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do uniewaznienia rozpoznania ofertowego na

kazdym etapie postepowania, a szczegdlnie w wypadku gdy zaproponowane oferty przekrocza
kwote jaka Zleceniodawca moze przeznaczy¢ na realizacje zlecenia.

. Zleceniodawca porozumiewa sie z oferentami w formie telefonicznej lub e-mailowej.
. Zleceniodawca nie przewiduje procedury odwotawczej.

. Dodatkowych informacji udziela Dyrektor PCPR Agnieszka Gorczyca w godzinach
urzedowania PCPR,;

. Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty zostang powiadomieni o wyborze oferty
najkorzystniejszej. Informacja ta zostanie takze zamieszczona na stronie internetowej PCPR.

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) - dalej RODO - informujemy, ze:



I. Administrator danych osobowych
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu
Il. Inspektor Ochrony Danych

WyznaczylisSmy Inspektora Ochrony Danych Panig Patrycje Lewandowska, z ktorym mozna sie
skontaktowac w sprawach ochrony danych osobowych pod e-mailem p.malanowskakpcpr@wp.pl
lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt I.

I11. Cele i podstawy przetwarzania

Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowigzujacych przepisow prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody. Pani/Pana
dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 11lit. c RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postepowaniem

IV. Prawo do sprzeciwu

W kazdej chwili przystuguje Ci prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich
danych opisanych powyzej. Przestaniemy przetwarza¢ Twoje dane w tych celach, chyba ze
bedziemy w stanie wykaza¢, ze w stosunku do Twoich danych istniejg dla nas wazne prawnie
uzasadnione podstawy, ktore sg nadrzedne wobec Twoich intereséw, praw i wolnosci lub Twoje
dane beda nam niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

V. Okres przechowywania danych

Dane osobowe od momentu pozyskania beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celéw okreslonych w pkt 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa. Na podstawie zgody do czasu cofniecia zgody.

VI. Odbiorcy danych

- organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dziatajgce na zlecenie organdw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikajg z
przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa,

- inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw przetwarzajg dane
osobowe dla Administratora.

VII. Prawa 0s0b, ktérych dane dotycza:

Zgodnie z RODO, przystuguje Ci:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

c) prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych;
d) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

e) prawo do przenoszenia danych;

f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

VIII. Informacja o wymogu/dobrowolno$ci podania danych
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W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny.

IX. Nie przekazujemy twoich danych poza obszar europejskiego obszaru gospodarczego i nie bedg
profilowane.

VIl Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawca oraz
przekazywania o$wiadczen, informacji:

1 Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, dokumenty oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg mailowo lub pisemnie.

2. Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
dokumenty oraz informacje mailowo lub pisemnie a kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwiocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Domniemywa sig, ze pismo przestane przez Zamawiajgcego na adres email / adres pocztowy
podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposob umozliwiajacy zapoznanie sie
Wykonawcy z trescig pisma, chyba ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajgcego do
potwierdzenia otrzymania pisma w sposob okreslony w ust. 2 o$wiadczy, iz ww. pisma nie
otrzymat.

4. Korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac¢ zgodnie z wyborem:
a) pisemnie na adres Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu, ul. Swietokrzyska 2a, 09-
200 Sierpc,

b) mailowo na adres pcpr.sierpc@wp.eu.

DYR
Powiatowego Cent
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Zakacznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY
ZAMAWIAJACYiPowiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc, Powiat Sierpecki, wojew6dztwo Mazowieckie
WYKONAWCA:

Nazwa Wykonawcy:

NIP: Tel.

e-mail:

Adres: * - -

W odpowiedzi na zaproszenie do ztozenia oferty na Swiadczenie ustugi- obstugi prawnej oferuje

realizacje przedmiotu zamowienia

(O£ o  F SSSES
zataCzng cene brutto......ccccceicvevviiiiies e z
(SHOWNIB ...y et et )
Cenajednostkowa brutto.......cccccoeevees coveiiniiciicnens zt /1 h pracy
Lp  Doswiadczenie: Opis, uzasadnienie - wykaz

zrealizowanych ustug wraz z podaniem
ich nazw, zleceniodawcdw, wymiaru
godzinowego, okresu realizacji, wartosci

itp. ;o
1 Wykonawca Swiadczyt w przesziosSci lub
Swiadczy obecnie podobne rodzajowo ustugi
na rzecz dowolnych grup odbiorcow
2 Wykonawca Swiadczyt w przeszioSci lub

Swiadczy obecnie podobne rodzajowo ustugi

na rzecz Klientow i zlecenie OPS i/lub PCPR.






Oswiadczam, ze:
. Zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdéwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

. Deklaruje wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem zamoOwienia zamieszczonym w

zaproszeniu do ztozenia oferty.

. Zaproponowana cena bedzie obowigzywata przez caty okres realizacji umowy, rozliczenie
nastgpi na podstawie podanej kalkulacji szczegdtowej (ceny jednostkowej) a wysokos¢

wynagrodzenia ogotem bedzie uzalezniona od wypracowanej liczby godzin.
. Dotrzymam terminu realizacji zamowienia.

. Posiadam niezbedng wiedze, doswiadczenie i kwalifikacje do wykonania zamowienia.

(data i podpis osoby uprawnionej/ Wykonawcow)

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

1) CV o0s0b realizujgcych bezposrednio ustugi -obstugi prawnej- odpowiedzialnych

za wykonanie zamowienia;
2) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;
3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i doSwiadczenie zawodowe;

4) formularz ofertowy, w tym: cene brutto zajedna godzine pracy, cene ogétem brutto

za realizacje przedmiotu zamowienia ;
5) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie Wykonawcy (kryterium oceny ofert);

6) oswiadczenia - zatgcznik nr 2.






Zakgcznik nr 2

OSWIADCZENIA
Oswiadczam co nastepuje:
. posiadam uprawnienia okreslone przepisami prawa do wykonywania zawodu prawnika;

. posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych;
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 kk. za zeznanie nieprawdy
lub zatajenie prawdy o$wiadczam, ze nie bytlam/em karana/y prawomocnym wyrokiem sadu za

umysline przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
. posiadam nieposzlakowang opinie;

. nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia tj. moja sytuacja

ekonomiczna pozwala na wiasciwe wykonanie zamdwienia;
. posiadam wiedze i doSwiadczenie;

. dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia (ustuge wykonam osobiscie TAK/ NIE );

. wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb prowadzenia

niniejszego postepowania.

. zapoznatem/am sie z klauzulg informacyjna.






