UNIA EUROPEJSKA I

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI Do

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY Faax
POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE Sierpc, dnia 19.01.2015r.

09-200 Sierpc ul. Swietokrzyska 2a
tel. (024) 275 76 60
e-mail: pcpr.sierpc@wp.eu

WYKONAWCY

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

Zapraszam do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym bez stosowania ustawy
z dnia 29.01.2004r. Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity (Dz. U. z 2013r. poz. 907 z pdin.
zm.) — art. 4 ust. 8 cyt. wyzej ustawy na stanowisko:

e Specjalista w zakresie Prawo Zamowienn Publicznych projektu ,Z Wami — dla Was”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze $rodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Poddziatanie 7.1.2

Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg/Wykonawcami, ktory spetnia warunki okreslone
W  rozpoznaniu ofertowym oraz przedstawi najkorzystniejszg oferte (najwieksza ilos¢ punktéw
zgodnie z przyjetymi kryteriami).

Oferte sporzadzong wg wzoru zatgczonego do niniejszego rozpoznania wraz z kompletem
wymaganych dokumentéw nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego PCPR
Sierpc, ul. Swietokrzyska 2a, przesta¢ za posérednictwem poczty tradycyjnej, poczta elektroniczng
na adres: pcpr.sierpc@wp.eu (podpisane skany dokumentéw) lub faksem pod nr 24-275-76-60,
wew. 31 do dnia 03.02.2015r. do godz. 9.

Agnieszka Gorczyca
-//-

Kierownik PCPR
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w PCPR w Sierpcu z dnia 07.05.2014r.

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE Sierpc, dnia 19.01.2015r.
09-200 Sierpc ul. Swietokrzyska 2a

tel. (024) 275 76 60

e-mail: pcpr.sierpc@wp.eu

piecze¢ zamawiajgcego

ROZPOZNANIE OFERTOWE
ustugi Specjalisty w zakresie Prawo Zamoéwien Publicznych

Dziatajagc zgodnie z wewnetrznym Regulaminem udzielania zamdwien publicznych,
w postepowaniu prowadzonym bez stosowania ustawy PZP — wyfgczenie na podstawie art. 4
pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907
z p6in. zm.) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu zwraca sie z rozpoznaniem
ofertowym nastepujace;j tresci:

1) Przedmiot zamdwienia:

Swiadczenie ustug doradczych specjalisty ds. zamdwier: publicznych w zakresie dokonywania
czynnos$ci majgcych na celu przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamoéwien publicznych w zwigzku z realizacja projektu ,z Wami - dla Was”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Poddziatanie 7.1.2

Informacje dotyczace zatrudnienia

1. Zatrudnienie w oparciu o umowe cywilnoprawng — umowe zlecenie.

2. Czas realizacji zamdwienia — od dnia podpisania umowy do 31.05.2015r.

3. Budzet projektu w roku 2015: 130.871,24 zt

4. Szacunkowa ilos¢ postepowan: 2 przetargi nieograniczone, 3 zapytania ofertowe.

Obowigzki Wykonawcy:

a) przygotowanie projektu ogtoszenia wtasciwego dla danego trybu postepowania;

b) nadzér nad przygotowaniem specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na ustugi
szkoleniowe i doradcze o wartosci powyzej 30.000 euro;

c) nadzér nad przygotowaniem zapytania ofertowego o udzielenie zamdwienia
publicznego na dostawy o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30.000 euro;

d) opracowanie projektéw zapytan i odpowiedzi, korespondencji przed datg otwarcia
ofert i po otwarciu ofert, az do zakonczenia pracy przez komisje;

e) przygotowanie wzoru informacji o wykluczeniu wykonawcy z postepowania,
odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem faktycznym
i prawnym;
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zatwierdzenie projektu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty;

korekta i zatwierdzenie ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia publicznego;

korekta i zatwierdzenie projektu umowy z Wykonawcg;

udzielanie odpowiedzi na pytania zadawanie przez cztonkéw Komisji Przetargowej
zwigzanych z toczgcym sie postepowaniem;

utrzymywania kontaktéw z Wykonawcami.

Czynnosci nalezy wykonac¢ w siedzibie Zamawiajgcego we wskazanych przez
niego terminach.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014r. poz. 1182 z pdin. zm.), oraz
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce
do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024).

Wymagania wobec Wykonawcy:

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie,

Znajomos¢ Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013
poz. 885).

Znajomosc aktualnych wersji dokumentéw programowych PO KL:

Zasady finansowania Programu Kapitat Ludzki

Zasady systemu sprawozdawczosci Programu Kapitat Ludzki

Minimum piecioletnie doswiadczenie w pracy w charakterze specjalisty PZP w okresie
styczen 2009r. — grudzien 2014r.

Ukonczone co najmniej dwa szkolenia w zakresie realizacji projektéw UE (zamowienia
publiczne i/lub zasada konkurencyjnosci - udokumentowac) w okresie styczeri 2009r.
— grudzien 2014r.

Znajomos¢ Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U.
z 2013r. poz. 907 z pdzn. zm.)

2) Kryteria oceny ofert:

Rodzaj kryterium Waga %

Cena
(punktacja: cena najnizsza z ofert/cena oferty badanej*70%)

70%

Doswiadczenie — praca przy min. 5 projektach finansowanych
ze Srodkow unijnych w okresie styczen 2009r. — grudzien 2014r.
(poparte zaswiadczeniem, referencjami itp.) 30%
Min. 5 i wiecej projektéow — 100pkt. * 30%, mniej niz 5 projektéw
projektéw — 0 pkt.

3) Termin realizacji zaméwienia: od podpisania umowy do 31.05.2015r.
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4) Informacja o wyborze oferty zostanie przekazana wybranemu Wykonawcy,

z ktérym podpiszemy umowe na sSwiadczenie ustug zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia.

Przewidujemy mozliwo$¢ udzielenia zamdwienia w czesSciach FAKANHE / nie dotyczy
(wskazane jesli wymaga tego specyfika zamdwienia)

Sposob przygotowania oferty .

Oferte sporzadzi¢c nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie -
wg wzoru zafgcznik nr 1.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong .

Oferte wraz z zatgcznikami mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie zamawiajgcego: PCPR
Sierpc, ul. Swietokrzyska 2a pok. nr 1, poczta, poczty elektroniczng na adres:
pcpr.sierpc@wp.eu (podpisane skany dokumentéw).

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 03.02.2015r . do godz. 9.
Wymagane dokumenty (sktad oferty):

1. Wypetniony formularz oferty - wg wzoru zatacznik nr 1.

2. Dokument (kopia) poswiadczajacy doswiadczenie w realizacji co najmniej pieciu
projektéw wspodtfinansowanych ze sSrodkéw Unii  Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego (np.: zaswiadczenie, Swiadectwo pracy, zakres
czynnosci do umowy itp.).

3. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych - zatacznik nr 2.

4. Oswiadczenie ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 k.k.
o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego i umysine
przestepstwo skarbowe - zatgcznik nr 2.

5. Oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii - zatgcznik nr 2.

6. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz spetnieniu warunkdéw udziatu
w postepowaniu — zatgcznik nr 2.

Agnieszka Gorczyca
-//-
Kierownik PCPR

(data, podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc, Powiat Sierpecki, wojewédztwo Mazowieckie

WYKONAWCA:

NQZWA WYKONAWEY: .ottt sttt et e e ste s tesae et et e s e e seestesasesseesaes et stesreansessanssensennee st ees

W odpowiedzi na rozpoznanie ofertowe oferuje realizacje przedmiotu zamdwienia

Swiadczenie ustug doradczych specjalisty ds. zaméwien publicznych w ramach projektu Z
Wami — dla Was” 2a CENE: ....ueeeeeeeeeeeeeeeeee e zt brutto
STOWNIE! e e st s et st st st s e e

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

2.  Deklaruje wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem zamdwienia zamieszczonym w rozpoznaniu
ofertowym w siedzibie Zamawiajgcego we wskazanych przez niego terminach.

3. Zaproponowana cena bedzie obowiqgzywata przez caty okres realizacji umowy tj. do dnia

31.05.2015r. (zawiera narzuty, pochodne).

Dotrzymam terminu realizacji zamodwienia.

5. Posiadam niezbedng wiedze, doswiadczenie i kwalifikacje do wykonania zamdwienia.

A

(data i podpis osoby uprawnionej)
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIA

Oswiadczam co nastepuje:

1.

posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych

pod rygorem odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 k.k. za zeznanie nieprawdy
lub zatajenie prawdy oswiadczam, ze nie bytam karana prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

posiadam nieposzlakowang opinie.

posiadam znajomos$¢ zasad i procedur realizacji i rozliczania projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach POKL.

nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia tj. moja sytuacja
ekonomiczna pozwala na wtasciwe wykonanie zamdwienia.

posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

posiadam wiedze i doswiadczenie;

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia (ustuge wykonam osobiscie TAK / NIE);

(podpis)
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