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Nr sprawy PCPR.OiA.2214.4.2012.

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

O wartosci nieprzekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych ( tj. Dz. U.

z2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) — zwanej dalej ,,ustawg Pzp”

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja szkolen zawodowo-edukacyjnych dla uczestnikow

projektu: ,,Z Wami — dla Was”.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Powiat Sierpecki / Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
09-200 Sierpc, ul. Swigtokrzyska 2a

Tel./fax. 024-275-76-60

Strona internetowa BIP: http://pcprsierpc.bip.org.pl/

NIP: 776-161-31-61

SPIS TRESCI:
Nr rozdzialu

1. Tryb udzielenia zamdwienia publicznego oraz miejsca, w ktorych zostato

zamieszczone ogloszenie o zamowieniu

Opis przedmiotu zamdwienia

Oferty czesciowe

Oferty wariantowe

Termin wykonania zamowienia

Informacja o Podwykonawcach

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy Si¢ o zamowienie

@ IN|o 01w

Rzeczypospolitej Polskiej

Wykonawcy majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium

9. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia

tych warunkow

10. Wykaz o$wiadczen/dokumentow lub jakie nalezy zataczy¢ do oferty

11. Wymagania dotyczace wadium

12. Termin zwigzania oferta

13. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

oraz przekazywania os§wiadczen i dokumentow

14, Opis sposobu przygotowania oferty

15. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

16. Opis sposobu obliczania ceny

17. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty

18. Informacje o formalnosciach, jakie zostana dopetlnione przy wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

19. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego

20. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

21. Zataczniki do SIWZ
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Rozdziatl 1. Tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz miejsca, w ktorych zostato
zamieszczone ogloszenie o zamowieniu

a) Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie 39 w zw. z art. 5 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)
b) Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

- Biuletyn Zamowien Publicznych w dniu 28.09.2012r.

- strona internetowa — http://pcprsierpc.bip.org.pl/ w dniu 28.09.2012r.

- tablica ogloszen w siedzibie Zamawiajacego

Rozdzial 2. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja szkolen zawodowo-edukacyjnych dla uczestnikow
projektu: ,,Z Wami — dla Was”.

Projekt ,,Z Wami — dla Was” jest realizowany w ramach Poddziatania 7.1.2 Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki ,,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
powiatowe centra pomocy rodzinie” . Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii
Europejskiej - Europejskiego Funduszu Spotecznego w 85%.

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):

Gléwny przedmiot:

CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA PODZIELONO NA 5 CZESCL.

Czes$¢ nr 1 szkolenie pn: ”Kurs komputerowy - zaawansowany”.

1. Termin szkolenia: X-XII12012r.

2. Ilo$¢ uczestnikow szkolenia: 4 0soby

3. Program szkolenia powinien zawiera¢ min. 40 godzin podzielonych na czes¢
teoretyczng i praktyczng (tematyka: istotne zagadnienia aplikacji biurowych, programéw
graficznych, inne).

Cze$¢ nr 2 - Szkolenie pn: ..Opiekun dzieci, 0s0b starszych”

1.Termin szkolenia:  X-XII2012r.

2.Ilo$¢ uczestnikow szkolenia: 1 osoba

3.Program szkolenia powinien zawiera¢ min. 60 godzin podzielonych na cze$¢
teoretyczng i praktyczna.

Czes$¢ nr 3 - Szkolenie pn: ., Menager sprzedazy”

1. Termin szkolenia : X-XI1 2012 r.

2. Tlos¢ uczestnikow szkolenia: 1 osoba

3. Program szkolenia powinien zawiera¢ min. 60 godzin podzielonych na czgsé
teoretyczng i praktyczna.
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Czes¢ nr 4 - Szkolenie pn: ..Operator wozkow jezdniowych z wymiana butli gazowych”

1. Termin szkolenia: X-XI2012r.

2. llo$¢ uczestnikow szkolenia: 1 osoba

3. Program szkolenia powinien zawiera¢ min. 67 godzin podzielonych na czg¢$é
teoretyczng i praktyczng i egzamin bezposrednio po zakonczeniu zajgé — bez
mozliwosci przedtuzenia szkolenia o nastepny dzien.

4. Program szkolenia musi by¢ sporzadzony zgodnie z Modutowymi Programami
Szkolenia  Zawodowego  Ministerstwa  Pracy 1 Polityki  Spotecznej
(www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl) oraz = obowigzujagcymi i  przyjetymi
do realizacji wytycznymi.

Cze$é nr 5 - Szkolenie pn: ,,ABC przedsiebiorczosci”

Termin szkolenia:  X-XI12012r.

Ilo$¢ uczestnikow szkolenia: 8 osob

Miejsce: siedziba PCPR, ul. Swictokrzyska 2a Sierpc

Program kursu powinien zawiera¢ min. 25 godz. Bedzie zrealizowany w trakcie 3
weekendow (piatek i/lub sobota).

el A

UWAGI dotyczace wszystkich szkolen

1. Termin realizacji zamowienia: do 15 grudnia 2012r. zgodnie z ustalonym
harmonogramem  przekazanym  Zamawiajacemu  najpdézniej  tydzien  przed
rozpoczeciem pierwszych zajeé. Szczegdlowe terminy kazdego kierunku szkolenia
zostang  ustalone z  wybranym  Wykonawca/Wykonawcami po  wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Godzina zegarowa szkolenia liczy 60 minut i obejmuje zajecia edukacyjne liczace 45
min. oraz przerwe, liczacg Srednio 15 minut — dtugos$¢ przerw jest ustalana w sposob
elastyczny przez Wykonawceg.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia niezbednych badan lekarskich,
profilaktycznych jesli zachodzi taka potrzeba.

4. Wykonawca jest zobowigzany do ubezpieczenia kazdego uczestnika szkolenia w
zakresie NNW.

5. Wykonawca zapewnia wszystkim uczestnikom niezbegdne materiaty
dydaktyczne/pomocnicze/surowce i narz¢dzia pracy.

6. Wykonawca zapewnia uczestnikom, podczas wszystkich dni zaje¢ napoje gorgce i
zimne, ciastka, kanapki lub butki.

7. Wykonawca jest zobowigzany dokona¢ wpisu o szkoleniu na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.pl,

8. Uczestnik szkolenia powinien mie¢ zapewnione samodzielne stanowisko pracy

na zaj¢ciach praktycznych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

Umieszczenia logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i logo Unii Europejskiej

na wszystkich dokumentach dotyczacych realizacji danego szkolenia oraz na

materiatach szkoleniowych, edukacyjnych, za§wiadczeniach.

» Oznaczenia sal wykladowych w ktorych beda odbywaly si¢ szkolenia poprzez
umieszczenie plakatu promujacego projekt ,,Z Wami — dla Was” (przekazany przez
Zamawiajacego).

10. Szkolenia/zajecia powinny zakonczy¢ si¢ egzaminem i/lub wydaniem zaswiadczenia

Vv ©
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o ukonczeniu szkolenia zgodnie z § 6 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki
Z dnia 3 lutego 2006r. w/s uzyskiwania i uzupeilniania przez osoby doroste wiedzy
ogoblnej, umiejetnosei i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr
31, poz. 216).
11. Wykonawca w zlozonej ofercie musi poda¢ miejsce przeprowadzenia szkolenia - zajegc
teoretycznych i praktycznych na kazdym kierunku szkolenia.
12. Przekazanie Zamawiajacemu pelnej dokumentacji realizacji przedmiotu zamdwienia.
13. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia stosownej dokumentacji w postaci:
a) Listy obecnosci z podpisami uczestnikow, zawierajagce wymiar godzin i tematy
Z3)ec,
b) Oswiadczenia podpisane przez uczestnikoOw potwierdzajace odbidér materiatow
dydaktycznych, pomocniczych i1 biurowych oraz korzystanie w czasie zajec
z cateringu,
€) Rejestr wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia/udziat
w zajeciach,
d) Ankiety oceniajace szkolenia/zaje¢cia,
e) Inne, ktore w ocenie Wykonawcy majg potwierdzi¢ nalezyte wykonanie ustug.

Dokumentacja wytworzona w ramach realizacji dziatan projektu winna by¢é odpowiednio
oznakowana zgodnie z zasadami opisanymi w pozycji: ,, Wytyczne dotyczqce oznakowania
projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” (dokument dostepny na stronie
http://www.efs.gov.pl/ZPFE/Strony/zasady.aspx).  Wykonawca  zobowigzuje  si¢  do
umieszczenia na dokumentach- w widocznym miejscu -zrnakow graficznych: logotyp Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki oraz logo Unii Europejskiej wraz z odniesieniem do
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Rozdzial 3. Oferty czesciowe

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.
Rozdzial 4. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

Rozdzial 5. Termin wykonania zamo6wienia
Ustugi bedg realizowane w okresie od podpisania umowy (najwczesniejszy dzien rozpoczecia
zajec) do 15.12.2012r. (ostatni dzien zajec).

Rozdzial 6. Informacja o Podwykonawcach
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zamdwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

Rozdzial 7. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy Si¢ o zaméwienie

W przypadku ztozenia oferty wspolne;:

a) Wykonawcy wystepujacy wspolnie musza upowazni¢ jednego sposrdd siebie jako
przedstawiciela pozostatych — lidera do zaciagania zobowigzan i rozporzadzania prawem
w sprawach zwigzanych z przedmiotem postgpowania, a jego upowaznienie musi byc¢
udokumentowane pelnomocnictwem podpisanym przez pozostalych wykonawcow lub ich
uprawnionych przedstawicieli.
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b) Oferta przedstawiona przez dwoch lub wigcej partneréw wchodzacych w sktad
konsorcjum lub spétki cywilnej musi by¢ przedstawiona jako jedna oferta, od jednego
Wykonawcy i1 spetnia¢ miedzy innymi nastgpujace wymagania: dokument -oferte sktadaja
wszyscy partnerzy wspolnie (na jednym formularzu) lub wszyscy partnerzy oddzielnie lub
lider w imieniu wszystkich.

Rozdzial 8. Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, stosuje si¢ odpowiednio § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2009r w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817
z 2009r) tj. wykonawca winien przedtozy¢ dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono jego upadtosci,

Dokument powinien by¢ wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Rozdzial 9. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tych warunkow

1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
dotyczace:

1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

Zamawiajacy nie okresla jakie uprawnienia powinien posiada¢ Wykonawca. Ztozenie przez
Wykonawce O$wiadczenia, iz posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej czynnosci
lub dzialalnosci jest jednoznaczne ze spelnieniem tego warunku.

1.2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia do wykonania zaméwienia;

Dla wuznania, ze Wykonawca spelnia warunek posiadania wiedzy 1 do$wiadczenia,

zamawiajacy zada by wykazal, iz wykonal, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy w tym czasie
z nalezytg starannos$cig — co najmniej 1 usluge szkoleniowa, ktorej przedmiot byt pokrewny,
zblizony tematycznie lub byl jednym z modutéw kierunku szkolenia, na ktéry Wykonawca
sktada oferte.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 do$wiadczeniu innych podmiotdw, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal wiedza
1 doswiadczeniem niezbednym do realizacji zamdowienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji wiedzy
1 do$wiadczenia na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnienie warunkow o ktérych mowa w art. 22 ust.1 pkt 3
ustawy PZP, polega na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych podmiotow
na zasadach okre$lonych w art. 26 ust 2b ustawy Prawo Zaméwien Publicznych), wymaga si¢
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wykazania spelniania warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktéorych mowa w ust 1.2
w odniesieniu do tych podmiotow.

1.3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia.
Dla wuznania, ze Wykonawca spetnia warunek dysponowania osobami zdolnymi

do wykonania zaméwienia, Zamawiajacy zada, by wykonawca wykazal co najmniej: 1 osobe
do realizacji kazdego szkolenia ktora:

-posiada wyksztatcenie $rednie lub wyzsze ;

-posiada  wymagane  przepisami  prawa odpowiednie  kwalifikacje = zawodowe
do przeprowadzenia szkolen/zajeé/kursow

- posiada co najmniej 2 letnie do$wiadczenie zawodowe w prowadzeniu szkolen, zajec,
kursow;

Wykonawca moze polegaé na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat osobg
zdolng do realizacji zamowienia, poprzez zataczenie do oferty pisemnego zobowiazania tych
podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji tej osoby na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnienie warunkow o ktérych mowa w art. 22 ust.1 pkt 3
ustawy PZP, polega na osobach zdolnych do wykonania zamdéwienia innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 26 ust 2b ustawy Prawo Zamowien Publicznych), wymaga si¢
wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu , o ktorych mowa w ust 1.3
w odniesieniu do tych podmiotow.

1.4.  Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Wykonawca sktada oswiadczenie iz znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej
pozwalajacej na wykonanie zaméwienia.

2. Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg
formuly spetnia — nie spetnia, w oparciu o ztozone dokumenty i oswiadczenia.

Rozdzial 10. Wykaz oswiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy
w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w post¢powaniu.

1) Wykaz o$wiadczen:

a) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu okreslonych
w art.22 ust 1 ustawy Pzp - wzor stanowi zalacznik nr 2 do SIWZ;

b) Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24, ust. 1,
pkt. 2 ustawy - wzér stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ (dodatkowo moze to byc
poswiadczone stosownym dokumentem potwierdzajacym posiadanie wymaganych
uprawnien).

2) Wykaz dokumentow:

a) Wykaz ustug (minimum 1) w zakresie niezbednym do wykazania speinienia warunku
wiedzy i doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, z
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podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zatgczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie - wzoér stanowi zalgcznik nr 3
do SIWZ;

b) Wykazu o0s6b (minimum 1 dla danej czgsci przedmiotu zamodwienia), ktére beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, a szczeg6lnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie
uslug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztalcenia niezb¢dnych do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnos$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — Wg Wzoru
zalacznik nr 4.

¢) Formularz ofertowy, wypetliony i podpisany przez Wykonawce — wzor zalacznik nr 1
do SIWZ

d) Szczegdtowy program szkolenia / zaje¢ — odrgbny dla kazdej sposrod wybranych czesci
przedmiotu zamowienia — sporzadzony przez Wykonawce.

e) Ankieta ewaluacyjna/oceniajgca szkolenia/zajecia - sporzadzona przez Wykonawece.

f) Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia / uczestnictwie w zajeciach — sporzadzone
przez Wykonawce.

g) Szczegdtowa kalkulacja kosztow szkolenia / zaje¢ z uwzglednieniem stawek godzinowych
na jednego uczestnika - sporzadzona przez Wykonawceg.

h) Pelnomocnictwo zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, wystawione dla osoby
(0oso6b) upowaznionych do reprezentowania oferenta w toku postgpowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego, o ile nie wynika ono z przedstawionych dokumentéw- oryginatl lub
kopia potwierdzona notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

3. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej sktada dokumenty potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani
nie ogtoszono upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Rozdzial 11. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 12. Termin zwigzania oferta
Ustala sig, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna Si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial 13. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego

z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw.

1) Zgodnie z art. 27 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg faksem, e-mailem
lub pisemnie.

2) Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub e-mailem kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomo$ci przez wykonawce,
zamawiajacy domniema, iz pismo wystane przez zamawiajacego na numer faksu lub adres
e-mail podany przez wykonawce zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy
zapoznanie si¢ z treScig. Korespondencje¢ zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy
kierowac¢ na adres:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc
Tel./fax: 24 275 76 60; e-mail: pcpr.sierpc@wp.eu
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4) Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Ewelina Kaminska tel. 24-275 76 60, 24-275-41-88

5) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy odpowie niezwtocznie, nie pozniej jednak niz 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, na piSmie przesylajac tres¢ pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom
postepowania  oraz  umieSci  taka  informacj¢ na  stronie  internetowej
(www.pcprsierpc.bip.org.pl) pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynal do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

6) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajgcego poOzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

7) Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcow w celu
wyjasnienia tre§ci SIWZ.

8) Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogloszenia o zamowieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy
przedhuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano
SIWZ oraz umiesci takg informacj¢ na stronie internetowej (Www.pcprsierpc.bip.org.pl).

Rozdzial 14. Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawcy przedstawiajg oferte , ktorej tre§¢ musi odpowiadaé tresci SIWZ 1 by¢ zgodna

z ustawg ,,Prawo zamoéwien publicznych”.

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3) Oferta i zatgczniki do oferty oraz o$wiadczenia wykonawcy musza by¢ sporzadzone
w jezyku polskim, pisemnie bez uzycia $cieralnego no$nika oraz podpisane przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentowania wykonawcy. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym, sg skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
wykonawce.

4) Jezeli osoba/osoby podpisujac  oferte dziala na podstawie pelnomocnictwa,
to pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoczesnie wskazywaé uprawnienie
do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione.

5) Dla uznania waznosci oferta musi zawiera¢ wszystkie wymagane w SIWZ dokumenty
1 o$wiadczenia oraz po$wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie. Poswiadczenie
musi by¢ opatrzone imienng pieczatka i podpisem osoby upowaznionej oraz napisem
,»Za zgodno$¢ z oryginatem".

6) Wszelkie zmiany lub poprawki w teks$cie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

7) Wykonawca ma prawo zastrzec informacje stanowigce tajemnice jego przedsigbiorstwa,
jednak winien to w ofercie wyraznie zaznaczy¢. Nie wolno zastrzec informacji
dotyczacych nazwy firmy, adresu, ceny, termindw wykonania zamdowienia, warunkow
ptatnosci.

8) Wykonawca, przed uptywem terminu sktadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

9) Powiadomienie o wprowadzeniu zmiany oferty musi by¢ ztozone wedtug takich samych
zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA”

10) Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ zlozone rowniez wedlug takich samych
wymagan, jak skladana oferta, odpowiednio oznakowana dodatkowo dopiskiem
»WYCOFANIE”.

11) Koperty oznaczone napisem ,,WYCOFANIE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci
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1 po stwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy, koperty ofert ktore zostaty
wycofane nie beda otwierane.

12) Koperty oznaczone dopiskiem ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty

Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany 1 po stwierdzeniu poprawnosci procedury
dokonywania zmian zostang dotaczone do oferty.

13) Ofert¢ nalezy umiesci¢c w jednej zamknigtej kopercie, zapiecz¢towanej w sposOb

gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tres¢, oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia. Oferta powinna by¢ umieszczona w zamknigtej kopercie
oznakowanej

W nastepujacy sposob:

Nazwa Wykonawcy i jego adres:

Oferta w trybie przetargu nieograniczonego na organizacje szkolen zawodowo-edukacyjnych
dla uczestnikow projektu: ,,Z Wami — dla Was” 7.1.2 PO KL.
0 s

»[Nie otwieraé przed dniem 8 paZdziernika 2012r. godz.10.30.”

Rozdzial 15. Miejsce i termin skladania oraz otwarcia ofert

1)

2)

3)

4)

5)

Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Sierpcu ul. Swictokrzyska 2a pok. Nr 1 w terminie do dnia
8 pazidziernika 2012r. do godz.10.00

W przypadku sktadania elektronicznych dokumentéw powinny by¢ one opatrzone
przez wykonawce¢ bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Sierpcu ul. Swictokrzyska 2a pok. nr 8 (sala konferencyjna) w dniu
8 pazidziernika 2012r. 0 godz.10.30.

Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert. W przypadku niecobecnosci Wykonawcy
przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacj¢ z otwarcia ofert
na jego pisemny wniosek.

Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert, podczas ktorej
bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia, podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda
nazwiska/nazwy (osob/firm) oraz adresy wykonawcow a takze informacje dotyczaca
ceny, terminu wykonania zamowienia.

Rozdzial 16. Opis sposobu obliczania ceny

1) Wykonawca uwzglgdniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, powinien w cenie brutto uja¢ wszelkie
koszty niezbedne dla prawidlowego 1 petnego wykonania przedmiotu zamowienia w
tym podatek (jesli dotyczy) i inne optaty niezb¢dne do prawidlowego zrealizowania
przedmiotu zamowienia.

2) Cena oferty jest ceng brutto (zawiera wszelkie narzuty). Cena oferty zostanie
wyliczona  przez  wykonawcg 1 podana w  formularzu  ofertowym
w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3) Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ,
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powinien uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego
wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzgledni¢ inne opfaty i podatki, a takze
ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawceg.

4) Rozliczenie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie sie odbywaé w PLN
(ztotych), przelewem na podstawie dokumentéw platniczych z odroczonym terminem
ptatnosci.

5) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku
do przedmiotu zamodwienia, moze zwrdci¢ si¢ do wykonawcy o udzielenie w
okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementdw oferty, a w szczegolnosci
poszczegbdlnych pozycji majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

6) Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki
rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie z art. 87 ust 2 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Rozdzial 17. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze
oferty

Zamawiajacy dokona wyboru oferty wedlug nastepujacego kryterium:

Lp. Nazwa Kryterium Waga

1. Cena 100,00%

Kryterium ,,Cena” warto$¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizszym wzorem

najnizsza cena oferowana
C= mmmmmemeeeemeees x 100
cena oferty badanej

Rozdzial 18. Informacje o formalnosciach, jakie zostana dopelnione przy wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1) Zamawiajacy powiadomi na pismie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
0.
a)wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwisko/nazwe (osobe¢/firme), siedzibg
/adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze
nazwiska/nazwy (osob/firm), siedziby i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
wraz ze streszczeniem oceny i poroOwnania ztozonych ofert zawierajacym punktacje
przyznang ofertom,
b)wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,
c)wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2) Zgodnie z art. 94 Pzp zamawiajacy zawiera umowe¢ Ww sprawie zamoéwienia
publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze oferty, nie pdzniej niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

3) Zamawiajacy moze zawrze¢ umow¢ W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu 5 dni, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia zostata
ztozona tylko jedna wazna oferta.

Projekt ,,Z Wami — dla Was” wspotfinansowany przez Unig Europejskqg w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

10



KAPITAL LUDZKI UNREURCREII | &

*
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

* %
» *

4) W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyla¢ si¢ bedzie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac
oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny, chyba ze zachodzi¢ bedg przestanki o ktérych mowa w art. 93 ust 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

5) W przypadku udzielenia zamoéwienia konsorcjum (tzn. wykonawcy okreslonemu
w art. 23 ust. 1 Pzp) — zamawiajacy przed podpisaniem umowy zazada ztozenia
umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcow.

Rozdzial 19. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Umowa bedzie okresla¢ w szczegolnosci:
a) Nazwe i zakres przedmiotu zamowienia,
b) Miejsce i termin realizacji zamowienia;
c) Liczbe uczestnikow;

2. Umowa bedzie okresla¢ takze zobowigzanie Wykonawcy do:

a) Umieszczenia logo Programu Operacyjnego Kapital Ludzki i logo Unii Europejskiej
na wszystkich dokumentach zwigzanych z realizacja ustugi,

b) Oznaczenia sali wyktadowej, w ktorej beda odbywatly sie zajecia poprzez umieszczenie
logo Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i logo Unii Europejskiej oraz umieszczenia
flag europejskich i plakatu promujacego projekt,

c) Prowadzenia dokumentacji zaje¢ w postaci list obecnos$ci, zawierajacych wymiar godzin i
tematy zajec,

d) Prowadzenia Rejestru wydanych zaswiadczen/opinii lub innych dokumentow
potwierdzajacych ukonczenie obozu,

e) Przeprowadzenia zaj¢é zgodnie z oferta,

f) Informowania Zamawiajgcego o nieprawidlowosciach w toku realizacji umowy,

g) Umieszczeniu wpisu o szkoleniu na stronie www.inwestycjawkadry.pl

h) Ochrony danych osobowych uczestnikow.

3. Do umowy zalacza si¢ program zaje¢, wzor ankiety dla uczestnikow stuzacej do oceny
szkolenia/zaje¢ oraz wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
uczestnictwo/ukonczenie zajec.

4. Warunki ptatno$ci: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu zobowigzuje si¢

wyplaci¢ Wykonawcy kwote wg kalkulacji przedstawionej w ofercie: cena jednostkowa

brutto x liczba uczestnikow.

W przypadku zmniejszenia ilosci skierowanych 0s6b wyptata nastgpi proporcjonalnie.

5. Warunkiem ptatnosci bedzie otrzymanie przez Zamawiajacego:

a) rachunkow/faktur za wykonane ustugi
b) zaswiadczen koncowych o uczestnictwie
c) rozliczenia zrealizowanych godzin (karty czasu pracy).

Rozdzial 20. Pouczenie 0 $rodkach ochrony prawnej przyshugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamowienia

W postgpowaniu przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Prawa
zamowien publicznych (teksy jednolity Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010r.z p6zn.zm).

Rozdzial 21. Zalaczniki do SIWZ
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy — wzor
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Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu,

o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych

Zatacznik nr 3 - Wykaz wykonanych ustug — wzor

Zatacznik nr 4 — Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonaniu zaméwienia — wzor

Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie Wykonawcy o0 braku podstaw do wykluczenia
Z postgpowania-wzor

Zatwierdzam
Agnieszka Gorczyca

_//-
Kierownik PCPR
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Zalacznik nr 1 do SIWZ
OFERTA

Wypehi¢ oddzielnie dla kazdego kierunku szkolenia/czg$ci przedmiotu zamdowienia

1.Nazwa Wykonawcy

3. Czas szkolenia na jednego uczestnika Wynosi .........ccccccceevveennnens godzin
3.1 w tym zajecia praktyczne na jednego uczestnika .............c.o....... godzin
4. Dhugos¢ szkolenia : ...... dni

5.Catkowity koszt szkolenia:
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6. Inne uwagi dotyczace sktadanej oferty:

Wykaz zalacznikow:

7. Data i podpis sktadajacego oferte

» Os$wiadczamy, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

» Proponujemy wykonanie zamdwienia W terminie od .......... do.........

» Os$wiadczamy, ze akceptujemy warunki udzialtu w postgpowaniu okreslone
przez Zamawiajacego w  Specyfikacji  Istotnych Warunkéow Zamowienia
przedmiotowego postepowania.

» W przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy si¢
do podpisania umowy na warunkach zawartych w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamoéwienia, w miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

» ZamoOwienie zamierzamy/ nie zamierzamy (odpowiednie zakresli¢) powierzyc
podwykonawcom w nastgpujacym zakresie:

Lp. Zakres zamowienia przewidziany do wykonania przez
podwykonawce
> Oferta zostata ztozona na ....... stronach, kolejno ponumerowanych od nr 1 do nr...
.......................... AN . 20020

podpis osoby(osob) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
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Zakacznik nr 2

(pieczec 1 adres Wykonawcy)
OSWIADCZENIE

( zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych )

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

Zorganizowanie szkolen zawodowo-edukacyjnych dla uczestnikow projektu: ,,Z Wami —
dla Was”

oswiadczamy, ze zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: DZ. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.):

e posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

e posiadamy wiedzg¢ i do§wiadczenie do wykonania zamdwienia;

e dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

e Znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajace] wykonanie
zamoOwienia.

podpis osoby(osob) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik Nr 3

Wvykaz wykonanych uslug szkoleniowych (w okresie ostatnich 3 lat)

Lp.

Przedmiot ( nazwa) ustugi
(czego dotyczyla ushuga)

Nazwa i adres
Zamawiajacego
(na rzecz kogo
zostala
wykonana)

Termin realizacji
(data rozpoczecia
i zakonczenia)

Cena
ushugi
brutto

Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ww. uslugi zostaly
wykonane z nalezyta starannoscig (oryginaly lub czytelne kserokopie potwierdzone
za zgodnoS$¢ z oryginalem przez Wykonawce skladajacego oferte).

podpis osoby(osob) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy

Projekt ,,Z Wami — dla Was” wspotfinansowany przez Unig Europejskqg w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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UNIA EUROPEJSKA % Kok

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

*
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

* %
» *

Zatacznik Nr 4

(pieczec 1 adres Wykonawcy)

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Zakres wykonywanych | Wyksztalcenie Informacja
czynnos$ci w ramach 0 podstawie
realizacji konkretnej

Imig¢ i nazwisko . . Doswiadczenie .
czesci przedmiotu osobami (umowa
(e . . zawodowe .
zamowienia/pracowni 0 prace, zlecenie
tematycznej itp.)

dysponowania tymi

UWAGA:

Polegajac na osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innego(ich) podmiotu(éw)
na zasadach okre$lonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest udowodni¢
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamoéwienia, w
szczegblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

podpis osoby(o0sob) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy

Projekt ,,Z Wami — dla Was” wspotfinansowany przez Unig Europejskqg w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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UNIA EUROPEJSKA ko

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

*
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

* %
» *

Zatacznik Nr 5

(pieczec 1 adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

(zgodnie z art. 24 ust. 1 12 ustawy Prawo zaméwien publicznych )

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

Zorganizowanie szkolen zawodowo-edukacyjnych dla uczestnikow projektu: ,,Z Wami —
dla Was”.

oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity: DZ. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

podpis osoby(0séb) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy

Projekt ,,Z Wami — dla Was” wspotfinansowany przez Unig Europejskqg w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

18



