POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE
09-200 Sierpc ul. Swietokrzyska 2a

tel. (024) 275 76 60

e-mail:pcpr.sierpc(a),wp.eu

Sierpc ,23.11.2020r.

WYKONAWCY

ROZPOZNANIE OFERTOWE ,,DOSTAWA ARTYKULOW BIUROWYCH,
MATERIALOW EKSPLOATACYJINYCH, SRODKOW CZYSTOSCI” NA POTRZEBY
DZIALALNOSCI PCPR

Dziatajgc zgodnie z art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z 2019r. poz.1843 ze zm.) oraz wewnetrznym Regulaminem udzielania zamdwien
publicznych, ktérych warto$¢ przekracza 10.000 z+. a nie przekracza wyrazonej w ziotych
polskich réwnowartosci kwoty 30 000 euro Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu

zwraca sie z rozpoznaniem ofertowym nastepujacej tresci:

* Przedmiot zamdwienia

Przedmiot zamdwienia podzielono na trzy odrebne czesci:

1) DOSTAWA ARTYKULOW BIUROWYCH

2) DOSTAWA MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO URZADZEN DRUKUJACYCH
3) DOSTAWA SRODKOW CZYSTOSCI

UWAGA: Kazda cze$¢ stanowi odrebny przedmiot zamdwienia i bedzie podlegata odrebnej

procedurze zwigzanej z badaniem, oceng i wyborem oferty.

Oznaczenie wg Wspo6lnego Stownika Zamdéwienn CPV:

22900000-9 rdzne druki;



30190000-7 rézny sprzet i artykuty biurowe ;
30197000-6 drobny sprzet biurowy;

30197200-8 skoroszyty kotowe i spinacze do papieru;
30199500-5 segregatory i podobne wyroby;
30197644-2 papier kserograficzny;

30199000-0 papeteria i inne wyroby;

30199230-1 koperty

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/fakséw
30125120-8 Toner do fotokopiarek

39800000-0 Srodki czyszczace i polerujace

Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, tj. na poszczeg6lne czesci, przy czym

jeden Wykonawca moze ztozy¢ oferty na dowolng iloS¢ czesci (jedna, dwie lub trzy)
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoOwienia i zakres zamoOwienia jest zamieszczony w
FORMULARZU OFERTOWYM - zatgczniku nr 1 do niniejszego rozpoznania ofertowego.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowien umowy w zakresie: wielkosci
zamdwienia, wylgczenia z przedmiotu zamdwienia i/lub wigczenia do przedmiotu zamowienia
niektorych pozycji,o ile w trakcie realizacji wystgpig uzasadnione okolicznosci, nie znane w dniu

zawarcia. W zwigzku z powyzszym nastgpi odpowiednia zmiana warto$ci catego zamowienia.

2. Termin realizacji zamdwienia :wg ztozonego przez PCPR zamdwienia. Dostawy sukcesywne
do dnia 31.12.202Ir., zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego. Ptatno$C na podstawie

rachunkdéw/faktur z odroczonym terminem (minimum 14 dni).
3. Inne istotne warunki zaméwienia;
Przewidujemy mozliwos¢ udzielenia zamdwienia w czesciach TAK /NIE.

W zwigzku z mozliwoscig sktadania ofert czesciowych kazda cze$¢ bedzie stanowita przedmiot

odrebnej oceny i wyboru.



Zgodnie z zasadag jawnosci i konkurencyjnosci postepowania informacja o wyborze oferty
zostanie przekazana pisemnie wszystkim Wykonawcom, ktérzy wezma udziat w postepowaniu
oraz opublikowana na stronie BIP JST pod adresem: pcpr.sierpc.bip.org.pl w zakiadce:

ZamOwienia publiczne bez stosowania Ustawy.

Z Wykonawca, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza podpiszemy Umowe na dostawy zgodnie
z opisem przedmiotu zamowienia.

Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta bedzie kompletna (w odniesieniu
do danej czesci) zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia oraz ktory zaoferuje najbardziej
korzystne ceny i zarazem otrzyma najwiekszg ilos¢ punktéw wyliczong zgodnie z przyjetymi

kryteriami oceny.

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienic.

Cena powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia
(w tym koszt transportu do siedziby Zamawiajgcego, wszelkie narzuty oraz przewidywalny

rynkowy wzrost cen).

Zaproponowana cena bedzie obowigzywata przez caty okres realizacji umowy tj. do dnia
31.12.2021r.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Dla kazdej pozycji w formularzu ofertowym (w danej czeSci na ktérg Wykonawca sktada

oferte nie moga wystepowac pozycje puste) nalezy okresli¢ cene jednostkowg brutto.

Sume wartosci  brutto pozycji asortymentowych stanowigcg cene oferty nalezy wpisaC w
formularzu ofertowym, nie rozbijajac jej na poszczegdlne pozycje kosztorysowe, z zastrzezeniem,

iz przy kalkulacji ceny uwzgledniono wszystkie czynniki cenotworcze.

Cena oferty powinna uwzglednia¢ podatek VAT, inne narzuty oraz koszt systematycznych dostaw

do siedziby Zamawiajgcego.

Na wy nik oceny ofert w CZESCI A i C beda miaty wplyw nastepujace elementy:



Cena 80%
Odlegtos¢ sklepu/magazynu Wykonawcy od siedziby Zamawiajgcego w km 20%

Sposob obliczenia punktacji:
e cena najnizsza sposrod ztozonych ofert/cena oferty badanej * 80%

o odlegtos¢ (im mniejsza tym korzystniej dla Zamawiajgcego: mozliwos¢é obejrzenia

towaru, natychmiastowa dostawa, niski koszt transportu majacy wptyw na cene towaru)

c. odlegtos¢ w km najmniejsza sposrod ztozonych ofert/odlegtosé¢ w km z oferty badanej *

20%

Na wynik oceny ofert W CZESCI B beda miaty wptyw nastepujace elementy:

Cena oferty (warto$¢ catkowita brutto z uwzglednieniem wielkosci  70%

zamodwienia)
Wydajnos¢ tonerdw (ilos¢ kopii - zgodnie z opisem technicznym) 20%
Utylizacja zuzytych toneréw 10%

Sposob obliczenia punktacji:
» Cena oferty najnizsza sposrdd ztozonych ofert/cena oferty badanej * 70

e  Woydajnos$¢ tonerdow (ilos¢ kopii - zgodnie z opisem technicznym) ilos¢ kopii w

ofercie badanej /najwieksza ilos¢ kopii sposrod ztozonych ofert *20

e Utylizacja zuzytych tonerdéw tj. Wykonawca zgodnie ze zglaszang potrzeba
zobowigzuje sie odebraC z siedziby Zamawiajagcego zuzyte tonery i wystawic¢ stosowne

Swiadectwo/zaswiadczenie utylizacji

L  Utylizacja llo$¢ punktoéw Maksimum do

P- uzyskania w danej
kategorii

1 Tak 100 = 100*10%-= IOpkt.

2 Nie 0 = 0*10%= 0 pkt.



Otrzymane w poszczegllnych kryteriach oceny ofert punkty, po zsumowaniu bedg stanowity

ocene oferty.

Zamawiajacy udzieli zamdwienia na dang cze$¢ temu Wykonawcey, ktéry uzyska najwyzsza

liczbe punktdw tacznie w oparciu o powyzsze Kryteria oceny ofert.

W zwigzku z obowigzywaniem od dnia 1 stycznia 2017 r. scentralizowanych zasad rozliczen
podatku VAT informujemy, ze wszelkie umowy cywilnoprawne dotyczace spraw zwigzanych z
prowadzeniem biezgcej dziatalnoSci (w tym umowy zwigzane z realizacja niniejszego

zamoOwienia) bedg miaty wskazany Powiat Sierpeckijako strone umowy:
Wzdr zapisu

Powiat Sierpecki = Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu, ul. Swietokrzyska 2a, 09-
200 Sierpc (adresjednostki), NIP 776 167-62-52 (NIP Powiatu Sierpeckiego).

Faktury/ rachunki muszg by¢ wystawiane wedtug wzoru:

Nabywca:Powiat Sierpecki, NIP 776-167-62-52, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc
Odbiorca:Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200

Sierpc.

W przypadku, gdy Panstwa program komputerowy do wystawiania faktur, nie daje mozliwosci
wydruku faktury z osobnym zaznaczeniem nabywcy i odbiorcy, dopuszcza sie adresowanie
faktury,

jak nizej:

Nabywca: Powiat Sierpecki, NIP 776-167-62-52, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc -

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc.

Podpisujgc umowe na realizacje niniejszego przedmiotu zamdwienia bedg Panstwo zobowigzani
do zastosowania sie do powyzszych zalecen oraz przesytania wszelkich dokumentéw, dowodéw

ptatnosci na adres korespondencyjny:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sierpcu, ul. Swietokrzyska 2a, 09-200 Sierpc.
Spos6b przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana



przez osobe upowazniong. Formularz ofertowy stanowi zatgcznik nr 1
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ wymaganiom rozpoznania ofertowego.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na kazdg z trzech czesci niniejszego przedmiotu

zamowienia i ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek itp. przed terminem skiadania ofert. Nowa oferta musi by¢ ztozona z dopiskiem
~ZAMIANA”,

Wykonawca ma prawo, przed uptywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ oferte poprzez ztozenie

pisemnego powiadomienia.

Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie zamawiajacego, PCPR Sierpc, ul. Swietokrzyska 2a
pok. nr 1 pocztg elektroniczng na adres:pcpr.sierpc@wp.eu(dokumenty podpisane bezpiecznym

podpisem kwalifikowanym lub podpisane skany).

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27.11.2020r. Do godziny 12.00.

Powiatowego Centra


mailto:pcpr.sierpc@wp.eu

