Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w SIERPCU

09-200 Sierpc, ul. Swietokrzyska 2a
tel./fax 24 275-76-60 Sierpc, 12.10.2021

Zapytanie ofertowe

Tytut zamowienia Przeprowadzenie szkolenia ,,Kodeks postepowania administracyjnego w

praktyce - z uwzglednieniem najnowszych zmian prawnych dla jednostek organizacyjnych
pomocy spotecznej”

Termin sktadania ofert 18.10.2021r. Do godziny 13.00.

Miejsce i sposob sktadania ofert

Poczta na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 09-200 Sierpc ul. Swietokrzyska 2a
z dopiskiem na kopercie ,,zapytanie ofertowe” lub e-mail: pcpr.sierpc@wp.eu z tematem
»Zapytanie ofertowe”

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia

Patrycja Lewandowska/Renata Wierzbicka

Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia
24 275 76 60

Cel zamoOwienia

Realizacja poradnictwa specjalistycznego oraz szkolenia i doskonalenia zawodowego kadr
pomocy spotecznej z terenu powiatu; doradztwa metodycznego dla kierownikow
i pracownikdw jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej z terenu powiatu

Przedmiot = zamdwienia: przeprowadzenie  szkolenia  ,,Kodeks  postepowania
administracyjnego w praktyce - z uwzglednieniem najnowszych zmian prawnych dla
jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej”

Szkolenie ma uwzgledniac:

- zmiany wprowadzone ustawg o0 doreczeniach elektronicznych oraz postepowanie
administracyjne w czasie epidemii Covid-19,

- petnomocnictwa,

- terminy, doreczenia, obliczanie termindw do zatatwienia sprawy;

- rodzaje, elementy zasady wysytania zawiadomien

- elementy wezwania ijego forma,

- uprawnienia organu i uprawnienia stron,

- terminy zatatwienia sprawy i doreczenia decyzji,

- poswiadczanie odpisow oryginatow dokumentow (ustalenie istnienia oryginatu,
weryfikacja identycznosci oryginatu i odpisu, elementy pos$wiadczenia, odmowa
po$wiadczenia).

- procedury postepowania wyjasniajacego i dowodowego, przestuchania stron oraz zasad
wydawania decyzji (elementy konieczne decyzji, wadliwos$¢ istotna i nieistotna) i
postanowienia,

- zawiadomienie o niespetnieniu przestanek do wydania decyzji (obowigzek sporzadzenia
informacji, wskazanie przestanek wymagajacych udowodnienia, wyznaczenie terminu),

- mediacja (elementy postanowienia, tre$¢ i przebieg mediacji, protokot z mediacii).

- praktyczne przyklady stosowania Kodeksu Postepowania Administracyjnego w
jednostkach pomocy spotecznej Decyzja administracyjna ijej pouczenie ).

Szkolenie ma mie¢ forme warsztatu praktycznego (ok 8h szkoleniowych) obejmujgcego

znowelizowane przepisy kpa i innych ustaw, dostosowanego do specyfiki i uregulowan


mailto:pcpr.sierpc@wp.eu

prawnych z zakresu pomocy spotecznej, pieczy zastepczej oraz rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych

Cechy przedmiotu zaméwienia:

1. Warsztaty prowadzone w grupach okoto 15 oséb.

2. Preferowany harmonogram prowadzenia ww. zaje¢ ok 8h szkoleniowych,

przeprowadzenie warsztatow w okresie od 25.10.2021 - 15.12.2021; szczegdtowe terminy

zostang ustalone z wybranym wykonawca.

Miejsce realizacji warsztatow: Sierpc

Warsztaty majg byC zorganizowane i przeprowadzone z zachowaniem zasad

epidemiologicznych.

5 Wykonawca zapewnia sale gwarantujacg bezpieczne i wygodne realizowanie zajec
warsztatowych, z tazienka, toaletg dostepng dla 0séb z niepetnosprawnoscia

6. Wykonawca ma zapewni¢ catering dla uczestnikdw warsztatéw (przekaski, napoje ciepte,
zimne),

7. Wyko)nawca zapewnia dla kazdego uczestnika materiaty edukacyjne, szkoleniowe oraz
materiaty papiernicze i piSmiennicze (teczka, notes, dtugopis itp.).

Hw

Kod CPV

80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
Harmonogram realizacji zamowienia
25.10.2021-15.12.2021

Warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca ubiegajacy sie 0 zamOwienie musi:

1) posiada¢ petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw publicznych

2) posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

3) posiada¢ wyksztatcenie wyzsze prawnicze

4) udokumentowany staz - minimum 3-letni - w pracy w zwigzanej ze szkoleniami w zakresie
prawa administracyjnego

5) posiada¢ niezbedng wiedze i doSwiadczenie, a w szczegblnosci powinien w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert wykonywac czynnos$ci zbiezne
z przedmiotem zamowienia, tj. przeprowadzi¢ min. 10 szkolen z zakresu prawa
administracyjnego

Ofcena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
»Spetnia - nie spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow i oSwiadczen.
Wykonawca, ktdry nie spetni okre$lonych powyzej warunkdw zostanie odrzucony z udziatu

W postepowaniu. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ sprawdzenia informacji zawartych
w dokumentach.

Zadania i obowigzki Wykonawcy:
1) rzetelne przeprowadzenie zaje¢ grupowych,

2) zapewnienie sali gwarantujacej bezpieczne i wygodne realizowanie zaje¢ warsztatowych z
poczestunkiem, z fazienka, toaletg dostepng dla oséb z niepetnosprawnoscia,

3) zapewnienie poczestunku dla uczestnikdw przez caty czas trwania zaje¢ (przekaski, nanoie
ciepte, zimne),

4) przygotowanie materiatow edukacyjnych dla kazdego uczestnika



5) prowadzenie list obecnosci na zajeciach

6) przeprowadzenie ewaluacji pre- post dla kazdego uczestnika

7) sporzadzenie - na podstawie ankiet - raportu ewaluacyjnego zawierajacego ocene
rezultatdw, wykaz zastosowanych narzadzi pracy, liczbe zrealizowanych godzin oraz
okre$lenie dalszych obszaréw rozwoju dla uczestnikow,

8) przekazanie Zamawiajgcemu catej dokumentacji po zakoriczeniu , w tym kopii
zaSwiadczen dla uczestnikow.

Warunki zmiany umowy
dopuszcza sie zmiange umowy w przedmiocie terminu wykonania, ilosci uczestnikow, miejsca
wykonania, 0s6b wykonujacych zamoéwienie, dopuszcza sie¢ uniewaznienie postepowania

Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

1) formularz ofertowy- zatgcznik nr 1

2) udokumentowanie do$wiadczenia zawodowego oraz wyksztatcenia

3) konspekty zaje¢ pakiet edukacyjny dla uczestnikéw

4) osSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych - zatgcznik nr 2

5) oSwiadczenie o zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych - zalgcznik nr 3.

Kryteria oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji

Cena 100% za cato$¢ przedmiotu zamowienia

C—najnizsza cena sposrdd cen wykonawcdw we wszystkich ztozonych ofertach w danym
postepowaniu/ cena zaproponowana przez danego wykonawce *100

Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo w kazdej chwili do zmian catosci lub czesci zapytania
ofertowego oraz uniewaznienia postepowania.

2. Wymogi dotyczace oferty:

a) Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub w sposéb
trwaly i czytelny oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Oferenta na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

b) oferte sklada sie na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

¢) Upowaznienie do podpisania oferty w imieniu wykonawcy (o ile upowaznienie nie wynika
z innych dokumentow dotgczonych do oferty na przyktad wydruk informacji z KRS) powinno
by¢ w oryginale dotgczone do oferty.

d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty muszg by¢é parafowane i datowane
wiasnorecznie przez osobe podpisujgca oferte.

e) Do oferty wykonawca zatgcza wymagane niniejszym zapytaniem ofertowym zatgczniki.

f) Oferent ma prawo ztozyc tylko jedng oferte.

g) Oferenci, ktorzy ziozyli oferty niekompletne - to jest nie zawierajgce zatgcznikow
wskazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym zostang wezwani do uzupetnienia oferty
w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Oferta wykonawcy, ktéry nie uzupetnit oferty
w terminie zostanie odrzucona.

h) Oczywiste omyiki pisarskie Zamawiajacy jest uprawniony poprawic, przy czym za omytke
pisarskg nie bedg uznawane jakiekolwiek omyiki dotyczace ceny ofertowej. Oferta
zawierajgce btedy w cenie ofertowej zostanie odrzucona.



i) Oferta sporzadzona niezgodnie z treScig niniejszego zapytania, oferta ztozona po terminie
jak tez oferta ztozona przez wykonawce, ktory nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu
nie bedzie oceniana.

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czeSciowych ani wariantowych.

4. Zamawiajacy powiadomi na pismie, pocztg elektroniczng o wyborze oferty wszystkich
oferentdw, ktdrzy ubiegali sie 0 zamdwienie.

5. Oferent, ktéry przedstawit oferte wybrang przez Zamawiajgcego, jako najkorzystniejsza,
bedzie zobowigzany do podpisania umowy zatgcznik nr 2 w terminie do dnia 15.10. 2021r.

6. Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé
oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

7. Upublicznienie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do
akceptacji zadnej z ofert ztozonych przez Oferentéw oraz zawarcia umowy z Oferentem, jak
rowniez sktadania wyjasnien co do powoddéw lub odrzucenia oferty, Zamawiajgcy jest
uprawniony uniewazni¢ zapytanie w kazdym czasie.

8. Sktadajac oferte w postepowaniu, ktérego dotyczy niniejsze zapytanie Oferent akceptuje
powyzsze oraz akceptuje w szczegolnosci, ze Zamawiajacy nie moze byé pociggany do
odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez Oferentdbw w
zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

9. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa na warunkach okre$lonych we wzorze umowy z zastrzezeniem, ze Zamawiajagcemu
przystuguje uprawnienie do negocjacji z oferentami w wypadku, gdy zaproponowane oferty
przekroczg kwote, jakg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia. W
przypadku wptywu dwdch ofert o identycznej cenie Zamawiajacy bedzie negocjowat
pisemnie z Wykonawcami. Wykonawca bedzie mogt ztozy¢ tylko jedng oferte w trakcie
negocjacji.

Zamawiajacy

Powiat Sierpecki, POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE

09-200 Sierpc ul. Swietokrzyska 2a

tet. (024) 275 76 60

e-mail: pcpr.sierpc@wp.eu

Klauzula informacyjna: dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym zgodnie z ogélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych RODO (Dz.U.
UE.L. z 2016 r., nr 119, str.l) w sposéb i w zakresie opisanym szczeg6towo na stronie BIP

PCPR w Sierpcu (http://www.pcprsierpc.bip.org.pl/)

DYREK/ ?R
Powiatowego Centrui/e  6cy Rodzinie
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FORMULARZ OFERTY
w postepowaniu owartosci zamowienia
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty wymienionej w art. 2 ust. 1 ustawy Pzp
Przeprowadzenie szkolenia ,,Kodeks postepowania administracyjnego w praktyce - z
uwzglednieniem najnowszych zmian prawnych dla jednostek organizacyjnych pomocy
spotecznej”
1 Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy.

Numer rachunku bankowego:....... .c.cccoeevvvevieenne. ettt e e e ——. o —eereeee e e e ———————————————

2. Kalkulacja cenowa Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamdwienia:
Cenabrutto za Ih (45 MiN.) i

3. Zakgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:

) oo e eeeeeseeeee
) e eeeeeeessesees s YOO8
) N -
0 RS USR -

4. Oswiadczam, ze nie jestem powigzany z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca.

MiejSCOWOSC.....cocervieiiinne S ANT8 2021 roku.

(pieczeé/podpis osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy)



Oswiadczani, ze:

1 Zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamOwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

2 Deklaruje wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem zamdwienia
zamieszczonym w zaproszeniu do ztozenia oferty.

3 Zaproponowana cena bedzie obowigzywata przez caly okres realizacji

umowy, rozliczenie nastgpi na podstawie podanej kalkulacji szczeg6towej (ceny
jednostkowej) a wysoko$¢ wynagrodzenia ogétem bedzie uzalezniona od
wypracowanej liczby godzin.

4. Dotrzymam terminu realizacji zamdwienia.
5. Posiadam niezbedng wiedze, doswiadczenie i kwalifikacje do wykonania
zamoOwienia.

(data i podpis osoby uprawnionej/ Wykonawcdow)



